
Российская Федерация

Новгородская область

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от 28.10.2010 № 643
п. Батецкий
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Во исполнение   Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ  "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Батецкого муниципального района по исполнению муниципальной функции "Составление проекта бюджета Батецкого муниципального района на очередной финансовый год и плановый период".
2. Ответственность за сопровождение и соответствие действующему законодательству настоящего административного регламента возложить на комитет финансов Администрации Батецкого муниципального района.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

4. Опубликовать постановление в муниципальной газете "Батецкий вестник" и на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет.
Глава района                                              А.А. Тарасов

кн

№ 53п 

                                                                   Утвержден 
                                                                          постановлением Администрации

                                                           муниципального района

                                                   от 28.10.2010 № 643                                                             

Административный регламент

Администрации Батецкого муниципального  района по исполнению муниципальной функции "Составление проекта  бюджета    Батецкого муниципального  района  на очередной финансовый год и  плановый период"
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент Администрации Батецкого муниципального района (далее - административный регламент) по  исполнению муниципальной функции "Составление проекта бюджета Батецкого муниципального района на очередной финансовый год и  плановый период"  (далее муниципальная функция) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) исполнения муниципальной функции по составлению проекта бюджета Батецкого муниципального района. 

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляет комитет финансов Администрации Батецкого муниципального района (далее – комитет финансов). 

В целях получения документов, необходимых для исполнения муниципальной функции составления проекта бюджета Батецкого муниципального района, осуществляется взаимодействие с:

межрайонной ИФНС России №9  по Новгородской области;

Отделением по Батецкому району Управления Федерального казначейства по Новгородской области;

структурными подразделениями Администрации Батецкого муниципального района, юридическими лицами, являющимися главными распорядителями (распорядителями) средств районного бюджета (далее – распорядителями);

органами местного самоуправления  сельских поселений Батецкого муниципального района (далее - муниципальные образования);

иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения муниципальной функции составления проекта  бюджета Батецкого муниципального района и обеспечению его исполнения.

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Положением о комитете финансов  Администрации  муниципального района,  утвержденным   решением Думы  Батецкого муниципального района от 29.04.2010 № 348-РД;
Положением о бюджетном процессе в Батецком муниципальном, утвержденным решением Думы Батецкого муниципального района от 29.04.2010 № 349-РД;
приказом комитета финансов Администрации  Батецкого муниципального района от 08.04.2008 № 5 "О порядке ведения реестра расходных обязательств Батецкого муниципального района".
1.4. Результатом исполнения муниципальной функции является проект решения Думы  Батецкого муниципального района о бюджете Батецкого муниципального района на очередной финансовый год и плановый период.

1.5.При исполнении муниципальной функции   в качестве заявителей выступают распорядители, получатели средств бюджета Батецкого муниципального района (далее – бюджет района).

2.Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Информирование по процедуре исполнения муниципальной функции    производится:
посредством личного обращения в комитет финансов;

по письменным обращениям;

по электронной почте;

по телефону. 
Место нахождения комитета финансов: п. Батецкий, ул. Советская, д.39а, каб. 24.
Часы работы:

Понедельник- пятница
9.00 – 17.00.

Перерыв на обед
13.00 – 14.00.
Выходные дни – суббота, воскресенье.
Почтовый адрес для направления в комитет финансов документов по вопросам исполнения муниципальной функции: ул. Советская, д. 39а,                        п. Батецкий, Новгородская область, 175000.
Электронный адрес: batfin@novgorod.net.  

Телефоны: (81661) 22101, 22103.
2.2. При ответах на телефонные звонки, устные, письменные и электронные обращения специалисты  комитета финансов  соблюдают правила деловой этики.

2.3. Сроки исполнения муниципальной функции:

подготовка проекта бюджета района и внесение его в Думу Батецкого муниципального района (далее  Дума) – до 15 ноября текущего года.

2.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе. 

3. Административные процедуры
3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действий по исполнению муниципальной функции, является наступление очередного финансового года.

Ответственным за сопровождение и исполнение административной процедуры является председатель комитета финансов  (далее специалист).

Права и обязанности специалиста, ответственного за исполнение муниципальной функции, закрепляются в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Новгородской области, нормативными правовыми актами района.
Результатом выполнения функции является составление проекта  бюджета района на очередной финансовый год и  плановый период, и направление его в Думу. 

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

составление проекта бюджета района на очередной финансовый год и  плановый период;

представление проекта бюджета района Главе района для последующего внесения его Главой района на утверждение в Думу.
3.1.1. При составлении проекта бюджета района на очередной финансовый год и плановый период специалисты комитета финансов:

проводят анализ принятых нормативных правовых актов о налогах и сборах;

осуществляют сбор информации об объемах и видах межбюджетных трансфертов, предоставляемых из областного бюджета, и других сведений предусмотренных бюджетным законодательством.

3.1.2.  Не позднее чем за  4  месяца  до начала очередного финансового года комитет финансов разрабатывает проект постановления Администрации муниципального района о разработке проекта  бюджета района на очередной финансовый год и плановый период

3.1.3.  В течение 60 дней с момента принятия постановления Администрации муниципального района о разработке проекта бюджета района на очередной финансовый год и плановый период  экономический отдел Администрации Батецкого муниципального района (далее - экономический отдел) направляет основные показатели прогноза социально-экономического развития Батецкого муниципального района на очередной финансовый год и плановый период в  комитет финансов.


После получения от экономического отдела  основных показателей прогноза социально-экономического развития Батецкого муниципального района на очередной финансовый год и плановый период специалистами комитета финансов осуществляется разработка прогноза налоговых доходов  бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

3.1.4. Комитет финансов при разработке проекта бюджета района собирает необходимые сведения от распорядителей средств бюджета района, муниципальных образований, юридических лиц, главных администраторов доходов.
3.1.5. Распорядители средств бюджета района  и муниципальные образования направляют  в комитет финансов предложения по прогнозу неналоговых доходов бюджета района и доходов от оказания платных услуг и компенсации затрат государства.

3.1.6. Специалисты  комитета финансов: 

формируют прогноз поступлений налоговых и неналоговых доходов в бюджет района и бюджеты поселений, и свод доходов консолидированного бюджета района по всем доходным источникам;

осуществляют закрепление администрирования доходов бюджета района за распорядителями средств бюджета района.

3.1.7. Специалисты комитета финансов формируют для проекта бюджета района на очередной финансовый год и плановый период следующие приложения и показатели:

верхний предел муниципального внутреннего долга района на конец очередного финансового года (на конец каждого финансового года и каждого года  планового периода);


программу предоставления муниципальных внутренних заимствований района на очередной финансовый год;


программу предоставления муниципальных гарантий района на очередной финансовый год;


программу предоставления бюджетных кредитов на очередной финансовый год.

3.1.8. Специалисты комитета финансов:
осуществляют разработку основных характеристик проекта бюджета района на очередной финансовый год и  плановый период  и  распределение расходов по показателям функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации и ведомственной структуры бюджета;

направляют  распорядителям средств бюджета района  показатели  расходов.

3.1.9. При формировании проекта  бюджета района на очередной финансовый год  и плановый период комитет финансов совместно с главными  распорядителями бюджетных средств разрабатывает предложения об отмене, о приостановлении действия нормативных правовых актов Батецкого муниципального района, исполнение которых влечет расходование бюджетных средств, не обеспеченное источниками финансирования в очередном финансовом году, или об их поэтапном введении.

3.1.10. Председатель комитета финансов  формирует проект решения Думы о  бюджете  района  на очередной финансовый год и  плановый период, а также документы и материалы, представляемые одновременно с проектом решения Думы о бюджете района на очередной финансовый год и  плановый период, вносит его в  Администрацию  Батецкого муниципального района для вынесения проекта на  рассмотрение Думы и на публичные слушания. 
3.1.11. По результатам рассмотрения проекта решения Думы о бюджете района на очередной финансовый год и плановый период председатель комитета финансов  направляет проект решения Главе Батецкого муниципального района для последующего внесения его Главой района на утверждение в  Думу.

3.1.12. Блок-схема прохождения административных процедур по составлению проекта бюджета района приведена в приложении 1 к административному регламенту.

4. Контроль за совершением действий при исполнении   муниципальной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами осуществляется председателем комитета финансов, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

4.2. Последующий контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется на основании письменных обращений, направленных на имя  председателя комитета финансов.

4.3. Специалисты комитета финансов, уполномоченные исполнять муниципальную функцию, несут персональную ответственность за сроки и качество исполнения муниципальной функции, а также ответственность за правильность применения норм законодательства при исполнении возложенных на них функций. Персональная ответственность специалистов комитета финансов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции 
5.1.
Действия (бездействие) и решения работников комитета финансов,  осуществляемые в рамках исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы председателю комитета финансов.

5.2.
В части досудебного обжалования -  жалоба, оформленная заявителем в произвольной форме, должна содержать:

наименование органа, в который подается жалоба;

фамилию, имя, отчество заинтересованного лица;

наименование юридического лица и адрес его места нахождения                      (в случае обращения организации);

наименование органа, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

описание обжалуемого действия (бездействия) и решений и просьба заявителя;

обстоятельства, на которых заявитель основывает свою просьбу, и информацию, подтверждающую эти обстоятельства;

перечень прилагаемых к жалобе документов;

подпись заявителя и дата подачи жалобы.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие, по мнению заявителя, значение для рассмотрения жалобы.

К жалобе прилагаются:

копии документов, подтверждающих действия (бездействие) и решения работников комитета финансов и повлёкшие за собой жалобу гражданина или юридического лица;
доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия заявителя действовать от имени организации;

иные документы, которые, по мнению заявителя, являются существенными для рассмотрения его жалобы.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является предоставление заявителем жалобы на действия (бездействия) и решения, принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции.

5.3.
В рассмотрении жалобы (либо приостановлении её рассмотрения) может быть отказано в случае невыполнения требований, указанных в п. 5.2.

5.4.
Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение  тридцати календарных дней со дня её поступления в комитет финансов.
5.5.
Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то комитетом финансов принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской федерации специалиста, ответственного за выполнение действия, осуществляемого в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Регламента и повлёкшее за собой жалобу гражданина или юридического лица.

5.6.
Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление  заявителю письменного сообщения о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.
Обращения считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.8.
Ответственным за прием и регистрацию жалоб на действия (бездействие) работников комитета финансов  является старший инспектор (кассир, делопроизводитель) комитета финансов и (или) заведующий приемной Администрации Батецкого муниципального района - 8816 61 (22-268).  

Часы работы ответственного за прием и регистрацию жалоб:

Понедельник - пятница 


9.00-17.00

Суббота-воскресенье 
- выходной день

Часы перерыва на обед ответственного за прием и рассмотрение жалоб:

Понедельник - пятница 13.00-14.00

В предпраздничные дни продолжительность времени работы ответственного за прием  и рассмотрение жалоб сокращается на 1 час.

__________

                                                                                                                                                                      Приложение 1
                                                                                                    к административному регламенту по исполнению 
                                                                                                               муниципальной функции "Составление проекта бюджета 
                                                                                                 Батецкого муниципального района на  очередной
                                                                                финансовый год и плановый период"
Блок - схема  

прохождения административных  процедур  по составлению проекта бюджета района
на очередной финансовый год и  плановый период. 

 


















Об утверждении административного регламента по исполнению муници-пальной функции "Составление проекта бюджета Батецкого муниципального района на очередной финансовый год и  плановый период"
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Представление сведений и материалов  о социально-экономическом развитии  Батецкого муниципального  района  и  суммах  администрируемых доходов для формирования доходной части бюджета  района 








Источники финансирования дефицита бюджета











Главные распорядители (распорядители, получатели) бюджетных средств бюджета района


Заявки  и документы для проекта бюджета района  на очередной финансовый год и плановый период





Формирование проекта  бюджета района  на очередной финансовый год и плановый период














РАСХОДЫ








Главные распорядители              (распорядители) бюджетных средств бюджета района


Проведение  согласований  распределений бюджетных ассигнований 





Главные администраторы доходов


Представление сведений  об объемах


налоговой базы для формирования  доходной части бюджета района





Глава Батецкого муниципального района


Принятие и утверждение основных характеристик  проекта бюджета  района на очередной финансовый год и  плановый период








Доработка комитетом финансов проекта района  на очередной финансовый год и плановый период с учетом публичных слушаний


 








Органы местного самоуправления поселений района


Сверка исходных данных  для  расчета межбюджетных трансфертов.





Представление проекта  бюджета  района  на очередной финансовый год и плановый период Главе района для последующего внесения его Главой района на утверждение в Думу Батецкого  муниципального района








