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Российская Федерация

Администрация  Батецкого  района

Новгородской  области

постановление

от 16.11.2005 № 163


пос. Батецкий


В целях обеспечения сохранности документов государственного Архивного фонда Российской Федерации в организациях, учреждениях района и структурных подразделениях Администрации района и во исполнение областного закона от 21.03.2005 № 441-ОЗ  "Об архивном деле в Новгородской области"

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые показатели основных направлений развития архивного дела на 2006 год.

2. Утвердить прилагаемые графики упорядочения, передачи дел и составления номенклатур дел организаций, учреждений района, структурных подразделений Администрации района.

3.Руководителям организаций, учреждений района, структурных подразделений Администрации района:

3.1.Принять необходимые меры по приведению в порядок дел постоянного хранения по 2003 год включительно, внесению их в описи, предоставлению описей дел в архивный отдел Администрации района;

3.2.Обеспечить передачу документов по 1998 год включительно, подлежащих дальнейшему хранению в районный архив в установленные графиком сроки;

3.3.Представить на согласование разработанные номенклатуры дел на 2006 год.

4.Контроль за исполнением постановления возложить на заведующую архивным отделом Администрации района Клименко Н.И.

Заместитель

Главы администрации                                                С.В. Горшкова

кн

№ 53п

                                                                                                                     Утверждены 

                           постановлением Администрации района  

                          от 16.11.2005 № 163
П О К А З А Т Е Л И

основных направлений развития архивного дела

в Батецком районе на 2006 год

№№ п/п
Показатели
Единица измерен.
Год
1 кв.
2 кв.
3 кв.
4 кв.

1
2
3
4
5
6
7
8

1. Обеспечение сохранности и государственный

Учёт документов Архивного фонда РФ

1.1
Подшивка дел
ед.хр
50
10
15
15
10

1.2
Проверка наличия
ед.хр
1500
350
400
420
330

2. Формирование Архивного фонда РФ.

             Организационно-методическое руководство и контроль за работой архивов

 организаций и организацией документов в делопроизводстве

2.1
Приём документов от организаций:







2.1.1
управленческой документации
ед.хр
484
171
206
35
72

2.1.2
по личному составу
ед.хр
616
-
-
616
-

2.1.3
научно-технической документации
ед.хр
-





2.1.4
фотодокументов
ед.хр






2.2
приём документов от граждан (по сдаточным описям)
ус.ед.хр

   док
-





2.3
Утверждение описей: 







2.3.1
управленческой документации
ед.хр
400
109
136
94
61

2.3.2
научно-технической документации
ед.хр
-





2.3.2
фотодокументов
ед.хр
-





2.3.4
личного происхождения (сдаточных описей)
ус.ед.хр

док.
-





2.4
Согласование номенклатур дел
номенк.
4
2
 
-
 2

2.5
Проведение проверок:







2.5.1
комплексные
проверка
3
1
1
1
-

2.5.2
тематические
проверка
3
 -
1
1
1

2.5.3
условий хранения документов по личному. составу
проверка
3
1
1
1
 -

2.6
Проведение семинаров
семинар
1
-
-
1
-

                                 3.Создание информационно-поисковых систем.

      Научная информация и использование документов.

3.1
Описание:







3.1.1
управленческой документации
ед.хр
-





3.1.2
документов личного происхождения
ед.хр
-





3.2
Усовершенствование описей
ед.хр
220
-
-
220
-

3.3
Переработка описей
ед.хр
-





3.4
Полистный просмотр дел с целью выявления сведений по истории учреждений и административно-территор. делению
ед.хр

лист
150/

   13500
30/

   2800
 50/

 4600
50/

  4500
20/

  1600

3.5
Составление исторических справок по фондам архива
историч.справка
2
-
1
1
-

3.6
Ведение баз данных, в т.ч. учётных БД
мб/

   запись  
131
-
61
70
-

3.7
Подготовка:







3.7.1
Выставок документов
выстав.
-
-
 -
-
-

3.7.2
Радио и телепередач
передача
-





3.7.3
Статей для местной печати по документам архива
статья
1
-
-
 1
-

3.8
Исполнение запросов:









запрос
100
20
30
30
20

3.8.2
социально-правового характера (поступило всего)
запрос
100
25
25
25
25


Из них:

а) дан положительный ответ
запрос







б) дан отрицательный ответ в связи с отсутствием документов
запрос







в) дан отрицательный ответ в связи с отсутствием сведений о заявителе
запрос






                         4.Организационные мероприятия
4.1
Подготовка постановлений по вопросам развития архивного дела
поста-

новлен.
1
-
-
-
1

4.2
Подготовка статей для местной печати по вопросам развития архивного дела
статья
-





                                ___________________

                                                                                                     Утверждён

                                                                             постановлением Администрации 

                                                                             района от 16.11.2005 № 163

Г Р А Ф И К

передачи дел в районный архив на 2006 год

№№

пп
Наименование организации
За какие

годы
Количество дел
Сроки сдачи

1
  Администрация Воронинского с/с

1998-2005

42
  январь

2
  Администрация Косицкого с/с

1998-2005

44
  январь

3
  Администрация Мелковичского с/с
1998-2005 

42
  январь

4
  Администрация Вольногорского с/с
   1998

 8
  февраль       

5
  Администрация Батецкого с/с

   1998

10
  февраль

6
  Администрация Городенского с/с

   1998

 8
  февраль

7
  Администрация Мойкинского с/с

   1998

 7
  март

8
  Администрация Передольского с/с             1998

 10
  март

9
  Батецкий лесхоз




   1998

 14
  апрель

10
  Отдел образования



   1998

 28
  апрель

11
  Экономический отдел 



   1998

  8
  апрель

12
   Отдел по управлению имуществом
   1998

 20
  май

13
   Центр ГСЭН




 2003-2004

 70
  май

14
   Архивный отдел



 1998-2002

 22
  май

15
   Комитет по культуре



   1998

  6
  май

16
   Редакция газеты «Батецкий край»

   1998

  7
  май

17
   Батецкий центр занятости населения
   1998

  8
  май

18
   Комитет финансов района


   1998

 15
  июнь

19         Отдел социальной защиты населения
   1998

  8
  июнь

20
   Комбинат бытового обслуживания
1978-1994

 35
  июль


   населения

21
   Батецкий районный узел почтовой
1944-2004

136
  август


   связи 

22
   МУ «Батецкая аптека»


1977-2001

 11
  август

23          Батецкий межколхозный механизиро-
1962-1977

329
  август

              ванный участок 

24
   Батецкая туберкулёзная больница

1949-2002

105
  август

25
   Отдел сельского хозяйства


 1998

           26
  сентябрь

26
Отделение федерального казначейства
  1998
                     9
  сентябрь


27
 ММУ «Батецкая ЦРБ»


   1998

26
  октябрь

28
    Батецкое райпо




   1998

10
  октябрь

29
   МУ «Батецкая школа»


   1998

4
  октябрь

30         Администрация района
                        1998

32
  ноябрь












1100







Утвержден

постановлением Администрации района от16.11.2003 № 163

Г Р А Ф И К

упорядочения дел в организациях и учреждениях района  на 2006 год

   №№    :
Наименование организации
      :     За какие  : Кол-во   :   Сроки

   пп







   годы
  дел
         утверждения


__________________________________________________________________________1
   Администрация Воронинского с/с
2003-2005 
   21
          февраль
             

2
   Администрация Косицкого с/с

2003-2005 
   22

февраль

3
   Администрация Мелковичского с/с
2002-2005
   22

февраль

4
   Администрация Передольского с/с
   2003
   10

март

5
   Администрация Вольногорского с/с
   2003
    8

март

6
   Администрация Городенского с/с

   2003
    8

март

7
   Администрация Батецкого с/с

   2003
   10

март

8
   Администрация Мойкинского с/с

   2003
    8

март

9
Батецкий лесхоз



   2003
   15

апрель

10
   Батецкий центр занятости населения
   2003
    7

апрель

11
   Администрация района


   2003
   35

май

12
   Районный Совет депутатов


   2003
     8

май

13
   Комитет финансов



   2003
   12

май


14
   Отделение федерального казначейства 
   2003
     9

июнь

15
   Отдел сельского хозяйства


   2003
   20

июнь

16
   Отдел образования



   2003
   30

июнь

17
   Комитет по культуре



   2003
   25

июль

18
   Батецкая ЦРБ




   2003
   26

июль

19
   Избирательные комиссии


   2003
     8

июль

20
   Архивный отдел



   2003
     7

июль

21
   Батецкое райпо




   2003
   10

август

22
   Батецкая общеобразовательная школа       2003
   10

август

23
   Экономический отдел



   2003
     8

сентябрь 

24
   Отдел по управлению имуществом
   2003
   28
 
октябрь

25
   Отдел социальной защиты населения        2003
   15

октябрь

26
   Отдел архитектуры



   2003
     8

октябрь

27
   Редакция газеты «Батецкий край»

   2003
   10

октябрь












           400



                                                                                                          Утверждён

                                                                                         постановлением Администрации 

                                                                                         района от 16.11.2005 № 163
график

составления номенклатур на 2006 год

№№

пп
Наименование организации
Сроки

сдачи

1.
Администрация района
март

2.
Районный Совет депутатов
март

3.
Комитет по культуре, кино, спорту и работе с молодежью
октябрь

4.
Батецкий центр занятости населения
октябрь

_____________

Об утверждении показателей основных направлений разви-тия архивного дела и графиков упорядочения, передачи дел и составления номенклатур дел организаций, учреждений, отделов Администрации района на 2006 год








_1150632642

