страница 36
 страница 35

[image: image1.png]BbarTeuxmmm
BeCTHMIK

No MyHUIIUIIaAbHAad rasera





Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от 10.09.2012 № 663

О продаже муниципального   имущества посредством публичного предложения

На  основании статьи 23 Федерального закона от 21 декабря 2001 года №178 ФЗ «О приватизации государственного  и муниципального имущества», постановления Правительства Российской Федерации от   22 июля 2002 года № 549 «Об утверждении положений об организации продажи государственного  и муниципального имущества посредством публичного предложения и  без объявления цены», в соответствии с прогнозным планом (программой) приватизации муниципального имущества на 2012 год, утвержденным решением Думы Батецкого муниципального района  от 16.11.2011 №77-РД, постановлением Администрации  Батецкого муниципального района от  30.08.2012 № 622    «О результатах аукциона»  Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить прилагаемое  информационное сообщение о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения.

2. Установить  в качестве продавца Администрацию Батецкого муниципального района.

3. Назначить:

3.1.Уполномоченным представителем по  продаже муниципального имущества председателя комитета экономики Администрации муниципального района  Белова А.Н.;

3.2. Ведущим  по продаже  муниципального имущества  заведующего юридическим отделом Администрации  муниципального  района Волосача В.Т.
4. Поручить комитету экономики Администрации  муниципального района разместить информационное сообщение о продаже муниципального имущества  в  газете «Батецкий край» и  муниципальной газете «Батецкий вестник», на официальном сайте  Администрации Батецкого муниципального района httр://www.batetsky.ru.  и на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» httр://www.torgi. gov.ru. 

Глава района            В.Н. Иванов 

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ

о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения

Администрация Батецкого муниципального района объявляет о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения.

1. Организатором продажи муниципального имущества  посредством публичного предложения является  Администрация Батецкого муниципального района  (175000, Новгородская область, п. Батецкий, ул. Советская, д. 39 «а», контактные телефоны  8 (816-61) 22- 268, 22-436, адрес электронной почты:  e-mail:admin@batetsky.ru).  

2. Решения  о    продаже    муниципального    имущества  посредством публичного предложения приняты на основании статьи 23 Федерального закона от 21 декабря 2001 года №178-ФЗ «О приватизации государственного  и муниципального имущества», Постановления Правительства Российской Федерации от 22 июля 2002 года № 549    «Об утверждении положений об организации продажи государственного  и муниципального имущества посредством публичного предложения и  без объявления цены», в соответствии с прогнозным планом (программой) приватизации муниципального имущества на 2012 год, утвержденным решением Думы Батецкого муниципального района  от 16.11.2011 №77-РД, на основании постановления Администрации Батецкого муниципального района  от 10.09.2012 № 663    «О  продаже муниципального имущества  посредством публичного  предложения».

3. Предмет продажи муниципального имущества посредством публичного предложения: 

Лот № 1. Земельный  участок  площадью    15094  кв.м с   кадастровым    номером 53:01:0084803:15   из  земель     промышленности,    энергетики,    транспорта,  связи, радиовещания,     телевидения,    информатики,     земли    для    обеспечения          космической деятельности,    земли    обороны,    безопасности   и   земли иного специального назначения, и находящиеся на нём  объекты  недвижимого  имущества 1976 года постройки,   расположенные    по адресу: Новгородская область, Батецкий район,  Мойкинское сельское поселение, в том числе:
            здание  склада  общей площадью 34,2 кв.м  с инвентарным номером 0315001. Здание склада одноэтажное, стены – деревянные, обложены кирпичом,  перекрытия - деревянные,  крыша - шиферная,   полы -дощатые, фундамент - ленточный. Требуется текущий ремонт;

здание мастерской общей площадью 42,1 кв.м с инвентарным номером 0315001.Здание мастерской одноэтажное, стены - бетонные, кирпичные,  перекрытия - бетонные,  крыша -  совмещенная,   полы - бетонные, фундамент - ленточный. Требуется  текущий ремонт;

здание    гаража    общей   площадью   73,0 кв.м с инвентарным номером 0315001. Здание гаража одноэтажное, стены - бетонные, перекрытия - бетонные,  крыша - совмещенная,   полы - бетонные, фундамент - ленточный. Требуется  текущий ремонт.

Цена первоначального предложения продажи земельного участка и находящихся на нём объектов –1435000  (Один миллион четыреста тридцать пять тысяч)  руб.   00 коп. с  учетом НДС.

Минимальная цена предложения («цена отсечения»): 50% от цены первоначального предложения – 717500 (Семьсот семнадцать тысяч пятьсот) руб. 00 коп.

Величина снижения цены первоначального предложения  («шаг понижения»): 5% от цены первоначального предложения - 71750  (Семьдесят одна тысяча семьсот пятьдесят) руб. 00 коп. Сумма не может быть  изменена в течение всей процедуры продажи.

Величина повышения цены первоначального предложения или цены предложения,  в случае перехода к проведению аукциона с повышением цены («шаг аукциона»): 50% от «шага понижения» - 35875 (Тридцать пять тысяч восемьсот семьдесят пять) руб. коп.  Сумма не может быть  изменена в течение всей процедуры продажи.

Сумма задатка для участия в процедуре продажи имущества посредством публичного предложения составляет 10 процентов от  цены первоначального предложения – 143500 (Сто сорок три тысячи пятьсот) руб. 00 коп. с учетом НДС.

Лот №2. Земельный  участок площадью    12925  кв.м с   кадастровым    номером 53:01:0034001:62  из   земель     промышленности,    энергетики, транспорта, связи, радиовещания,     телевидения,    информатики,  земли    для    обеспечения          космической деятельности,    земли    обороны,    безопасности   и   земли иного специального назначения, и находящиеся  на нём  объекты  недвижимого  имущества 1967 года постройки,   расположенные    по адресу: Новгородская область, Батецкий район,  Мойкинское сельское поселение, в том числе:

здание склада  общей площадью 203 кв.м  с инвентарным номером 0315001. Здание склада одноэтажное, стены щитовые деревянные (сборно-разборные), перекрытия деревянные, кровля шиферная, полы дощатые, фундамент ленточный. Требуется текущий ремонт;

здание административно-бытового корпуса (АБК) общей площадью 455,9 кв.м с инвентарным номером 0315004. Здание АБК одноэтажное, стены - щитовые деревянные (сборно-разборные),  перекрытия - деревянные, кровля - шиферная, полы - дощатые, фундамент - ленточный. Требуется текущий ремонт.

Цена первоначального предложения продажи земельного участка и находящихся на нём объектов–1998000руб. 00 коп. с учетом НДС.

Минимальная цена предложения («цена отсечения»): 50% от цены первоначального предложения - 999000(Девятьсот девяносто девять  тысяч) руб. 00 коп.

Величина снижения цены первоначального предложения  («шаг понижения»): 5 % от цены первоначального предложения – 99900 (Девяносто  девять тысяч  девятьсот) руб. 00 коп. Сумма не может быть  изменена в течение всей процедуры продажи.

Величина повышения цены первоначального предложения или цены предложения,  в случае перехода к проведению аукциона с повышением цены («шаг аукциона»): 50% от «шага понижения»- 49950 (Сорок девять тысяч девятьсот пятьдесят) руб. 00 коп.  Сумма не может быть  изменена в течение всей процедуры продажи. 

Сумма задатка для участия в процедуре продажи имущества посредством публичного предложения составляет 10 процентов от  цены первоначального  предложения –199800 (Сто девяносто девять тысяч восемьсот) руб. 00 коп.

Лот № 3. Земельный участок площадью 778 кв.м   с   кадастровым   номером   53:01:0114901:157 из   земель населённых     пунктов     и   находящееся   на   нём  административное здание  1974    года  постройки   с инвентарным номером 0807045  общей площадью 51,5 кв.м,  расположенных по адресу:  Новгородская область, Батецкий район, Батецкое сельское  поселение,  д. Некрасово, д.76. 

Административное здание одноэтажное, стены - бревенчатые, обшитые вагонкой,  перекрытия - деревянные,  кровля - шиферная по деревянным  балкам,   полы - дощатые окрашенные, фундамент – бутовой ленточный, отопление - печное.  Требует ремонта.

Цена первоначального предложения  продажи земельного участка и находящегося на нём административного здания –250000 (Двести пятьдесят тысяч) руб. 00 коп. с учетом НДС.

Минимальная цена предложения («цена отсечения»): 50% от цены первоначального предложения -125000(Сто двадцать тять  тысяч) руб. 00 коп.

Величина снижения цены первоначального предложения  («шаг понижения»): 5 % от цены первоначального предложения - 12500 (Двенадцать тысяч пятьсот) руб. 00 коп. Сумма не может быть  изменена в течение всей процедуры продажи.

Величина повышения цены первоначального предложения или цены предложения,  в случае перехода к проведению аукциона с повышением цены («шаг аукциона»): 50% от «шага понижения»- 6250 (Шесть тысяч двести пятьдесят) руб. 00 коп.  Сумма не может быть  изменена в течение всей процедуры продажи. 

Сумма задатка для участия в процедуре продажи имущества посредством публичного предложения составляет 10 процентов от  цены первоначального  предложения –25000 (Двадцать пять тысяч) руб. 00 коп.

Лот № 4. Автомобиль АУДИ-А8 1995 года  изготовления, идентификационный номер WAUZZZ4DZSN007572, кузов  №WAUZZZ4DZSN007572, двигатель № HXУ, шасси - номер отсутствует, цвет кузова темно-зеленый. Требуется ремонт.

Цена первоначального предложения продажи автомобиля АУДИ-А8, согласно отчету об оценке - 247000 ( Двести сорок семь  тысяч)  руб.  00 коп. с  учетом НДС.

Минимальная цена предложения («цена отсечения»): 50% от цены первоначального предложения -123500 (Сто двадцать три тысячи пятьсот) руб. 00 коп.

Величина снижения цены первоначального предложения  («шаг понижения»): 5 % от цены первоначального предложения - 12350 (Двенадцать тысяч триста пятьдесят) руб. 00 коп. Сумма не может быть  изменена в течение всей процедуры продажи.

Величина повышения цены первоначального предложения или цены предложения,  в случае перехода к проведению аукциона с повышением цены («шаг аукциона»): 50% от «шага понижения»- 6175 (Шесть тысяч сто семьдесят пять) руб. 00 коп.  Сумма не может быть  изменена в течение всей процедуры продажи.

Сумма задатка для участия в процедуре продажи имущества посредством публичного предложения составляет 10 % от  цены первоначального  предложения – 24700  (Двадцать четыре тысячи семьсот) руб. 00 коп. с учетом НДС.

Форма подачи предложений о цене: открытая форма подачи предложений о приобретении имущества в течение одного рабочего дня в рамках  одной процедуры проведения такой продажи.

Суммы задатка претендентами  продажи имущества посредством публичного предложения перечисляются единым платежом в бюджет муниципального района  с 14.09.2012 по 08.10.2012: УФК по Новгородской области (Администрация Батецкого муниципального района), счет 40302810300003000116 в ГРКЦ  ГУ Банка России по Новгородской области, Великий Новгород, БИК 044959001, ОКАТО 49203000000, ИНН 5301001141, КПП 530101001,   № л.с. 05503006860. Назначение платежа: задаток за участие в  продаже имущества посредством публичного предложения.

Документом, подтверждающим поступление задатка на счет продавца, является выписка со счета продавца.

Сумма задатка возвращается  в следующем порядке: 

участникам продажи имущества, за исключением  ее победителя, в течение пяти календарных дней со дня подведения итогов продажи имущества;

претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, в  течение пяти календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками продажи имущества.

В случае необоснованного отказа покупателя от своих обязательств по договору купли-продажи последний теряет право требовать возврата задатка.  

Настоящее информационное сообщение о проведении продажи имущества является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисления задатка являются акцептом такой оферты, после чего  договор о задатке считается заключенным в письменной форме.     

 Претенденты  представляют следующие документы: 

 заявку в письменной форме  в 2-х экземплярах;

соглашение о задатке:

документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации.   

Физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех  его листов.

Юридические лица дополнительно представляют следующие документы:

копии учредительных документов, заверенные нотариально  или  органом, осуществляющим регистрацию, и все  изменения и дополнения к ним, если таковые имеются; 

письменное решение  соответствующего органа  управления  юридического лица, разрешающее приобретение имущества, если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и   законодательством государства, в  котором зарегистрирован претендент;

документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического  лица на  осуществление   действий    от    имени    юридического лица   (копия решения,  приказа   о    назначении   или избрании руководителя;  выписка из приказа о назначении или избрании руководителя) и  в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом 

действовать    от имени    юридического лица без доверенности;

документ, подтверждающий наличие или отсутствие в уставном капитале юридического лица доли  Российской Федерации, субъектов  Российской Федерации,  муниципальных образований (выписка  из ЕГРН);

иные документы, требование к предъявлению которых может быть установлено федеральным законом;

опись представленных документов, подписанная претендентом  или его уполномоченным представителем, составленная в двух экземплярах. 

В случае подачи заявки представителем  претендента предъявляется надлежащим образом  оформленная доверенность.

Все листы документов, представленных одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента  (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

Покупателями  муниципального имущества могут быть любые физические  и юридические лица, за исключением  муниципальных унитарных  и муниципальных учреждений, а так же юридических лиц, в  уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований превышает 25 %, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 настоящего Федерального закона.  

Претенденты не допускаются к участию к продаже посредством публичного предложения по следующим основаниям:

Представленные     документы     не    подтверждают    право    претендента   быть покупателем в  соответствии с законодательством  Российской Федерации;

Представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным  в информационном сообщении о продаже муниципального  имущества, либо  оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

Заявка  на участие в  продаже  подана лицом не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

Поступление  в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении, не подтверждено.

Приём заявок  с прилагаемыми к ним документами  осуществляется  по рабочим дням с 9.00 до 17.00,  перерыв на обед с 13:00 до 14:00 по адресу: Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий, ул.Советская, д.39а, каб. 27. 

Начальный срок приёма заявок:  с  14  сентября  2012 года  с 9 часов  00 минут.

Окончательный срок приёма заявок: 8 октября  2012 года  до  17 часов 00 минут.

Рассмотрение заявок -  12 октября     2012 года в 11 час. 00 мин. по адресу: Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская, д.39 а, каб. 27.

Продажа муниципального  имущества посредством публичного предложения состоится: 30 октября  2012 года в 11 часов  по адресу:  п.Батецкий, ул. Советская, д.39 а,  каб.54. 

 Право приобретения муниципального имущества принадлежит участнику продажи посредством публичного предложения, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения», при отсутствии предложений других участников продажи имущества посредством публичного предложения.

В случае, если несколько участников продажи имущества подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из «шагов понижения», для всех участников продажи имущества проводится аукцион по установленным Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» правилам проведения аукциона, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене имущества. Начальной ценой имущества на таком аукционе является цена первоначального предложения или цена предложения, сложившегося на определенном  «шаге понижения». В случае, если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену имущества.

Договор купли-продажи    заключается  между продавцом  и победителем  продажи имущества  не ранее чем через  10 рабочих и не позже 15 рабочих дней  со  дня подведения итогов продажи имущества. День подведения итогов  продажи имущества – 30 октября    2012 года.

Оплата приобретённого   имущества  производится на тот же счёт, что и задаток, в порядке, размере и сроки, которые определены в договоре купли-продажи имущества. Задаток, внесённый покупателем  на счёт продавца, засчитывается  в счёт оплаты приобретенного имущества.

Передача  муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты имущества.

Порядок ознакомления покупателей с условиями договора купли-продажи имущества и иной информацией осуществляется  с 14 сентября   2012 года по 8  октября  2012 года  по рабочим дням с 9:00 до 17:00  перерыв на обед с 13:00 до 14:00 по адресу: п.Батецкий, ул.Советская, д.39 а, 2-й этаж, каб.27, телефон для справок 22-436. 

Информация о продаже  муниципального имущества  размещена  в муниципальной газете «Батецкий вестник», на официальном сайте  Администрации Батецкого муниципального района  httр://www.batetsky.ru  и на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» httр://www.torgi. gov.ru.

________________________

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от 12.09.2012   №  671

О присвоении звания "Ветеран труда Новгородской области"

В соответствии с законом Новгородской области от 08.09.2006   № 710-ОЗ  "О ветеранах труда Новгородской области и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями" Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Присвоить звание "Ветеран труда Новгородской области" Лунёву Юрию Михайловичу, 1952 года рождения, проживающему по адресу: Новгородская область, Батецкий район, Батецкое сельское поселение, п.Батецкий, ул.Советская, д.66, кв.2.

2.Опубликовать постановление в муниципальной газете "Батецкий вестник".
Глава района           В.Н. Иванов 

Администрация  Батецкого муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  12.09.2012 № 676
О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района   от 24.12.2010 № 807

Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести изменения в постановление Администрации муниципального района от 24.12.2010 № 807 "Об утверждении нормативов минимального обеспечения молодежи Батецкого района муниципальными учреждениями молодежной политики":

1.1.Дополнить постановление пунктом 2 следующего содержания:

"2. Утвердить прилагаемые нормативы содержания муниципальных учреждений молодежной политики, из расчета на одного молодого человека в возрасте от 14 до 30 лет, зарегистрированного на территории муниципального района".

1.2.Считать пункт 2 соответственно пунктом 3.  

Глава района           В.Н. Иванов 

НОРМАТИВЫ

содержания муниципальных учреждений молодежной политики, из расчета на одного молодого человека в возрасте от 14 до 30 лет, зарегистрированного на территории муниципального района

	№ пп
	Показатель
	Норматив (руб.)

	1.
	Заработная плата работников учреждения
	231

	2.
	Материальные затраты
	36


Глава района           В.Н. Иванов

Администрация  Батецкого муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.09.2012 № 677

О мерах по оказанию содействия избирательным комиссиям   в организационно-техническом обеспечении подготовки и проведения выборов  Губернатора Новгородской области

В соответствии со статьями 17, 23 Федерального закона от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 19, 20, 61 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», областным законом от 30.05.2012 № 75-ОЗ «О выборах Губернатора Новгородской области», указом Губернатора Новгородской области от 06.08.2012 № 241 «О мерах по оказанию содействия избирательным комиссиям в организационно-техническом обеспечении подготовки и проведения выборов Губернатора Новгородской области» и в целях оказания содействия избирательным комиссиям в организации подготовки и проведения выборов Губернатора Новгородской области (далее – выборы) 14 октября 2012 года Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Образовать рабочую группу по координации работы по оказанию содействия избирательным комиссиям в организационно-техническом  обеспечении подготовки и проведения выборов.
2.Утвердить прилагаемые Положение о рабочей группепо координации работы по оказанию содействия избирательным комиссиям в организации подготовки и проведения выборов и ее состав.
3. Утвердить прилагаемый план организационно-технических мероприятий по подготовке и проведению выборов в Батецком районе.
4. Организовать совместно с Территориальной избирательной комиссией Батецкого района проведение паспортизации избирательных участков не позднее  30 сентября 2012 года.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Ковалеву О.А.

6. Опубликовать постановление в муниципальной газете  «Батецкий вестник».

Глава района              В.Н. Иванов 

Положение
о рабочей группе по координации работы по оказанию содействия избирательным комиссиям в организации подготовки и проведения выборов Губернатора Новгородской области  14 октября 2012 года в Батецком районе
1. Общие положения

1.1. Настоящее    Положение     определяет      порядок   организации деятельности рабочей группы по координации работы по оказанию содействия избирательным комиссиям в организации подготовки и проведения муниципальных выборов в Батецком районе (далее – рабочая группа);
 1.2. Рабочая группа является совещательным органом, создаваемым с целью координации деятельности по оказанию содействия избирательным комиссиям в организации подготовки и проведения муниципальных выборов в Батецком районе.

2. Функции комиссии
Функциями комиссии являются:
2.1. Координация работы по оказанию содействия избирательным комиссиям в организации подготовки и проведения муниципальных выборов в Батецком районе;
 2.2. Координация работы по оперативному решению вопросов, возникающих при выполнении организационно-технических мероприятий по подготовке и проведению муниципальных выборов в Батецком районе (далее - муниципальные выборы).

3. Порядок работы рабочей группы
3.1. Рабочую группу возглавляет ее руководитель;
3.2. Руководитель осуществляет руководство работой рабочей группы:

ведет заседания рабочей группы;

обеспечивает и контролирует выполнение решений рабочей группы. 

На период отсутствия руководителя рабочей группы руководство работой рабочей группы осуществляет заместитель руководителя рабочей группы.

3.3. Руководитель и (или) члены рабочей группы инициируют созыв очередного заседания рабочей группы;

3.4. Повестка дня заседания рабочей группы утверждается  руководителем рабочей группы с учетом предложений ее членов;

3.5.Руководитель и (или) члены рабочей группы инициируют созыв очередного заседания рабочей группы.

Повестка дня заседания рабочей группы утверждается  руководителем рабочей группы с учетом предложений ее членов.

3.6. Заседание рабочей группы проводится по мере необходимости;

3.7.Члены рабочей группы обладают равными правами при обсуждении вопросов, внесенных в повестку дня заседания рабочей группы, а также при голосовании;

3.8. Заседание рабочей группы считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее членов;

3.9. В зависимости от рассматриваемых вопросов к участию в заседаниях рабочей группы могут привлекаться иные лица;

3.10.Решения  рабочей группы принимаются  простым большинством  голосов присутствующих на заседании рабочей группы путем открытого голосования. При голосовании каждый член рабочей группы имеет один голос. При равенстве голосов решающим является голос председателя рабочей группы;

3.11.Решение рабочей группы оформляется протоколом, который подписывает председатель рабочей группы и секретарь рабочей группы.

4. Права рабочей группы 
Рабочая группа для осуществления возложенных на нее функций имеет право:
4.1. Запрашивать  и получать в  установленном  порядке  необходимую информацию, касающуюся подготовки и проведения муниципальных выборов;

4.2. Приглашать на свои заседания: представителей структурных подразделений Администрации Батецкого муниципального района; представителей органов государственной власти Новгородской области, Администраций сельских поселений, организаций и средств массовой информации (с их согласия);
4.3. Принимать решения в пределах функций, указанных в разделе 2настоящего Положения;

4.4.Взаимодействовать с Избирательной комиссией Новгородской области.

Состав
рабочей группы по координации работы по оказанию содействия избирательным комиссиям в организации подготовки и проведения      выборов Губернатора Новгородской области 14 октября 2012 года в Батецком районе
	Иванов В.Н
	-
	Глава района -  руководитель рабочей группы по координации  работы показанию содействия избирательным комиссиям в организации подготовки и проведения выборов Губернатора

Новгородской области 14 октября 2012 года в Батецком районе

	Ковалева О.А.
	-
	заместитель Главы администрации муниципального района - заместитель руководителя рабочей группы

	Филинович И.Р.
	-
	председатель комитета организационной и правовой работы Администрации муниципального района – секретарь рабочей группы                                              

	Члены рабочей группы:

Андриянова Р.Ф.                -        Глава Мойкинского сельского поселения    (по согласованию)

Аникеев Д.А.                       -         Глава Передольского сельского поселения    (по согласованию)

	Тищенко А.В.,
	-
	председатель территориальной комиссии Батецкого района (по согласованию)

	Иванова С.Г.

Иванова Т.Н.                   
	-
-
	председатель комитета культуры, кино и туризма Администрации  муниципального района

Глава Батецкого сельского поселения (по согласованию)

	Никифоров А.Г.

Самосват Ж.И.               
	-
-
	начальник ЛТУ № 1 Западного технического узла электросвязи филиала Новгородтелеком                           ОАО «Северо-Западный Телеком»  (по согласованию)

председатель комитета образования Администрации муниципального района

	Семенова М.А.
	-
	директор Батецкого торгового предприятия филиала «Новгородское райпо»  (по согласованию)

	Костив В.Б.

Тарасов А.В.  

Горшкова С.В.

Белов А.Н.

Егоров Ю.Н.
	-
-

-

-
-
	начальник отделения полиции по Батецкому району МО МВД России  «Новгородский»

врач ГОБУЗ «Батецкая центральная районная больница» (по согласованию)

председатель комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района

председатель комитета экономики Администрации муниципального района

директор МБУ «Транспортно-хозяйственное предприятие»


	Егорова Т.Ю. 
	-
	председатель комитета финансов Администрации муниципального  района


	Филинович М.Ф.
	-
	начальник Батецкого РЭС ПО Ильменские электрические сети филиала ОАО «МРСК Северо-Запада» «Новгородэнерго» (по согласованию)



План

организационно-технических мероприятий по подготовке и проведению муниципальных выборов в Батецком районе

	№

пп
	Наименование мероприятия
	Сроки проведения

	Ответственные  исполнители

	1.


	Обеспечить предоставление,

подготовку и передачу помещений участковых избирательных комиссий и помещений для голосования в установленном порядке.

Предусмотреть меры по дополнительному оборудованию помещений для голосования приспособлениями и оборудованием, обеспечивающими возможность реализации избирательных прав граждан с ограниченными физическими возможностями
	С момента образования избирательных участков и до момента передачи в непосредственное распоряжение участковой избирательной комиссии с учетом всех требований к содержанию помещения не позднее 13 сентября 2012 года
	Исабагандова Х.А., 

Главы поселений

	2.
	Обеспечить оборудование помещений избирательных комиссий мебелью, оргтехникой, телефонной связью.
	В период
избирательной кампании
	Исабагандова Х.А., 

Ковалева О.А., 

Главы поселений

	3.
	Обеспечить содержание помещений для работы избирательных комиссий и помещений для голосования в надлежащем виде, снабжение их теплом и электроэнергией, подходы и подъезды к ним, работу уличного освещения праздничного и музыкального оформления избирательных участков в день голосования
	В период
избирательной кампании

	Иванова С.Г.

Филинович М.Ф.

Тиханов И.В.

Сугаипов А.Ю.

	4.
	Оборудовать специальные места в пределах территории каждого избирательного участка для вывешивания или расклейки информационных и агитационных печатных материалов кандидатов
	Не позднее
2012 года
	Главы поселений

	5.
	Оказать содействие избирательным комиссиям в информировании населения о дне выборов, времени и месте голосования, о ходе подготовки и проведения выборов
	В период
избирательной
кампании

	Тищенко А.В.,

Ковалева О.А.

	6.
	Обеспечить автотранспортом

избирательные комиссии по их заявкам.
Обеспечить работу транспорта в целях оказания содействия в реализации избирательных прав инвалидам с ограниченными физическими возможностями
	В период
избирательной
кампании

	Иванов В.Н.

Главы поселений

	7.
	Провести необходимые профилактические и оперативные мероприятия по обеспечению правопорядка, общественной безопасности, охране предоставляемых избирательным комиссиям помещений, мест голосования, мест проведения встреч кандидатов и их доверенных лиц с избирателями
	В период
избирательной
кампании

	Иванов В.Н.,

Костив В.Б.

	8.
	Принимать меры по пресечению противоправной агитационной деятельности,  изготовления подложных и незаконных предвыборных печатных, аудиовизуальных и иных агитационных материалов
	В период
избирательной
кампании

	Иванов В.Н., 

Костив В.Б..

	9.
	Провести комплексную проверку готовности помещений участковых избирательных комиссий, помещений для голосования
	Не позднее чем до 30 сентября 2012 года
	Тищенко А.В., Ковалева О.А.

	10.
	Организовать дежурство оперативных рабочих групп при местных администрациях для решения организационно-технических вопросов
	С 11 октября по 14 октября 2012 года 
	Иванов В.Н.,

Ковалева О.А., 

Главы поселений

	11.
	Обеспечить соответствующие условия для функционирования ГАС «Выборы» и выполнения требований законодательства о выборах по обеспечению безопасности информации, в том числе
конфиденциальных данных
	В период
избирательной
кампании


	Иванов В.Н.,

Ковалева О.А.

	12.
	Оказать содействие избирательным комиссиям в организации работы: по уточнению списков избирателей; по информированию граждан о необходимости уточнения своих персональных данных в списках избирателей

	В процессе работы со списками избирателей
	Тищенко А.В..,

Ковалева О.А.,

Главы поселений

	13.
	Организовать для избирателей, голосующих впервые, торжественную процедуру голосования
	В день голосования 14 октября 2012 года
	Тищенко А.В., 

Ковалева О.А.

	14.
	Оказать содействие избирательным комиссиям в организации голосования работников предприятий с непрерывным  циклом работы
	В день голосования 14 октября 2012 года

	Иванов В.Н.

	15.
	Обеспечить участковые избирательные комиссии автотранспортом для проведения голосования вне помещения
	В день голосования 14 октября 2012 года


	Иванов В.Н.

	16.
	Организовать торговое обслуживание на избирательных участках в день голосования
	В день голосования 14 октября 2012 года
	Семенова М.А.

	17.
	Организовать проведение культурно-развлекательных мероприятий в зданиях, где расположены избирательные участки, или на территориях прилегающих к зданиям, в которых расположены избирательные участки 
	В день голосования 14 октября 2012 года
	Иванова С.Г.

Ковалева О.А.


Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от 14.09.2012   №  679 

О создании наблюдательного совета муниципального автономного общеобразовательного учреждения основной общеобразовательной школы  д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова (в новой редакции)

В соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 года  № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Создать наблюдательный совет муниципального автономного общеобразовательного учреждения основной общеобразовательной школы   д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова (в новой редакции) (далее МАОУООШ д. Новое Овсино) в составе:

	Валь Н.В.
	-
	представитель родительской общественности (протокол собрания родительского комитета  от 06.04.2012 № 3)

	Гончарова О.О.
	-
	представитель родительской общественности (протокол собрания родительского комитета  от 06.04.2012 № 3)

	Исабагандова Х.А.
	-
	заместитель председателя комитета экономики, начальник отдела муниципального имущества Администрации муниципального района

	Самосват Ж.И.
	-
	председатель комитета образования Администрации муниципального района;

	Семенова Е.К.
	-
	представитель работников МАОУООШ д. Новое Овсино


2. Считать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 20.03.2009 №238 «О создании наблюдательного совета муниципального автономного общеобразовательного учреждения основной общеобразовательной школы д. Новое Овсино Батецкого района Новгородской области».
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете "Батецкий вестник".

Глава района           В.Н. Иванов 

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от 17.09.2012 №681

О публичных слушаниях

В  соответствии   со   статьей   28   Федерального  закона  от  6 октября 

2003 года № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Администрация Батецкого муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Назначить публичные слушания по проекту Стратегии социально-экономического  развития Батецкого муниципального района до 2003 года на 1 октября 2012 года на 11 часов в здании районного дома культуры по адресу: 175000, Новгородская область, п.Батецкий, ул.Советская д.4.

2. Назначить ответственного за проведение публичных слушаний председателя комитета экономики Администрации муниципального района Белова А.Н.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник»  и газете «Батецкий край».

Глава района              В.Н. Иванов

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от 17.09.2012 №682

Об осуществлении контроля

В целях организации осуществления контроля за реализацией мероприятий по строительству жилья в рамках Федеральной целевой  программы «Социальное развитие села до 2013 года», утвержденной постановлением    Правительства      Российской   Федерации    от    3 декабря 2002 года №858, Администрация Батецкого муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

5. Назначить  ответственного по проверке, согласованию документов

и  осуществлению контроля за ходом выполнения строительных работ на  строящихся жилых домах – Новикова А.И., начальника отдела архитектуры,  строительства и ЖКХ комитета экономики Администрации муниципального района.

6. В процессе осуществления контроля за реализацией мероприятий по  строительству жилья Новикову А.И. необходимо:

a. В течение 7 дней получения от застройщика акта о приемке

выполненных работ (форма КС-2), справки о стоимости о выполненных работ и затрат (форма КС-3) в соответствии с проектно-сметной документацией и графиком выполнения работ, осмотреть и принять выполненные работы, а  при обнаружении недостатков в строительных работах и конструкциях, выявлении отступлений от проектно-сметной документации, составить протокол с указанием нарушений.

b. После каждого очередного этапа работ, либо завершении строительства жилого дома согласовать и заверить подписью документы, составленные застройщиками:

акт о приемке выполненных работ (форма КС-2);

справку о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3).

2.3. Заверить копию Свидетельства о государственной регистрации

жилого дома в долях, с учетом интереса членов семьи, указанных в  Свидетельстве, и представить копию в комитет сельского хозяйства и  продовольствия в области в течении 10 дней с даты его получения.

3.Признать утратившим силу постановление  Администрации  муниципального района от 01.07.2011 №399 «Об осуществлении контроля».

4.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации района  Ефимова Г.А.

5.Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий

вестник».

Глава района            В.Н. Иванов

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от 18.09.2012 № 684

Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации  от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  Администрации Батецкого муниципального района от 22.12.2011 № 719                        «О правилах разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг»   Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению Администрацией Батецкого муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению».

2.Ответственность за сопровождение  и соответствие действующему законодательству настоящего  административного регламента возложить на комитет экономики Администрации муниципального района. 

3.Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 15.02.2012 № 100 «Об утверждении административного регламента Администрации Батецкого муниципального района по исполнению муниципальной функции «Предоставление информации о  порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению  (в новой редакции)».

4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального района Полушкина В.Ю.

5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет.

Глава района         В.Н. Иванов

Административный регламент

Администрации Батецкого муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования Административного регламента Администрации Батецкого муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» (далее – административный регламент) является:

порядок взаимодействия должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района с заявителем и иными органами исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению (далее – муниципальная услуга);

сроки и последовательность административных процедур исполняемых должностными лицами Администрации Батецкого муниципального района при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются физические  и юридические лица (далее – заявитель).

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, действующий в соответствии с законодательством и (или) учредительными документами без доверенности, либо в силу полномочий, основанных на доверенности (далее также - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить по адресу: 175000, Новгородская область, п.Батецкий, ул.Советская, д.39а:

в комитете экономики Администрации Батецкого муниципального района;

в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района.

Графики (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги:

комитет экономики Администрации Батецкого муниципального района:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница:

начало рабочего дня - 9.00;

конец рабочего дня -  17.00;

перерыв на обед - с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района:

	понедельник 
	неприемный день

	вторник 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	среда 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	четверг 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	пятница 
	8.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	суббота
	9.00 - 14.00 без обеда

	воскресенье
	выходной день.


Справочный телефон  комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района: (81661) 22-092.

Справочный телефон многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района: (81661) 22-306.

Адрес официального сайта Администрации муниципального района:  www.batetsky.ru. 

Адрес электронной почты:  econom@batetsky.ru.

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
с использованием средств почтовой связи и электронной почты;

при личном обращении либо по телефону;

посредством размещения на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района  www.batetsky.ru.;

на Портале государственных услуг Новгородской области  www.pgu.nov.ru. 

1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещаться:

на Портале государственных услуг Новгородской области  www.pgu.nov.ru;

на официальном сайте Администрации муниципального района: www.batetsky.ru; 

на информационных стендах, установленных в помещениях Администрации муниципального района.

1.4. Особенности предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

Административные действия должностных сотрудников Администрации района, предусмотренные пунктом 3.2 административного регламента, могут предоставляться на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района (МФЦ) на основании подписанных соглашений между Администрацией Батецкого муниципального района и МФЦ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению».

2.2. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется комитетом экономики Администрации Батецкого муниципального района (далее – комитет).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является представление, в том числе в электронной форме, заявителю информации:

о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления жилищно-коммунальных услуг населению; 

о требованиях к предоставлению коммунальных услуг;

об определении состава общего имущества в многоквартирном доме и требованиях к его содержанию;

о порядке и условиях заключения договоров на оказание коммунальных услуг;

о порядке расчета и внесения платы за коммунальные услуги;

о порядке несения собственниками помещений в многоквартирном доме общих расходов на содержание и ремонт общего имущества; 

о правах и обязанностях исполнителей (юридических лиц независимо от организационно-правовой формы, а также индивидуальных предпринимателей, предоставляющих коммунальные услуги, производящих или приобретающих коммунальные ресурсы и отвечающих за обслуживание внутридомовых инженерных систем, с использованием которых предоставляются коммунальные услуги);

о правах и обязанностях потребителей (граждан, использующих коммунальные услуги для личных, семейных, домашних и иных нужд, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности);

о порядке перерасчета платы за отдельные виды коммунальных услуг за период временного отсутствия потребителей в занимаемом жилом помещении;

о порядке изменения размера платы за коммунальные услуги при предоставлении коммунальных услуг ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

о порядке изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

о порядке установления факта непредоставления коммунальных услуг или предоставления коммунальных услуг ненадлежащего качества;

об ответственности исполнителя и потребителя;

о порядке приостановления или ограничения предоставления коммунальных услуг.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования:
по телефону;

по электронной почте;

посредством личного обращения;

по письменным запросам (обращениям).

При использовании средств телефонной связи информация  представляется получателю муниципальной услуги в момент обращения. Время разговора не должно превышать 20 минут. 

В случае, если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, которое может ответить на вопрос гражданина, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
В случае если специалист не может ответить на вопрос гражданина немедленно, результат рассмотрения вопроса сообщают заинтересованному лицу в течение двух часов.

Консультирование получателя муниципальной услуги по интересующим вопросам во время личного приема специалистом  не может превышать 30 минут.

Письменные обращения, а также обращения, направленные по электронной почте или с использованием средств факсимильной и электронной связи, рассматриваются с учетом времени подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.
Граждане, обратившиеся в орган местного самоуправления с целью получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги и о сроке выдачи результатов муниципальной услуги. 

2.5.  Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  предоставление  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 года  № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 года  № 307  «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 года № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для получения информации о перечне жилищно-коммунальных услуг и порядке их предоставления от заявителя не требуется представления каких-либо документов. Письменное заявление (обращение)  оформляется по образцу (приложение №1 к настоящему административному регламенту).
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями  для отказа в приеме документов являются:

заявление (обращение) содержит нецензурные или оскорбительные выражения либо текст не поддается прочтению;

в заявлении (обращении) отсутствуют данные о заявителе;

представление заявления (обращения) в ненадлежащий орган.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, если: 

обращение не отвечает требованиям к запросам заявителей о предоставлении  муниципальной услуги, требованиям действующего законодательства по рассмотрению обращений, или из его содержания невозможно установить, какая именно информация запрашивается; 

информация, за представлением которой обратился заявитель, не относится к определенной настоящим административным регламентом (не относится к информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению).

Обо всех случаях отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю сообщается информационным письмом, в том числе в электронной форме. 
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди для получения информации о перечне жилищно-коммунальных услуг и порядке их предоставления не должен превышать 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.11.   Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление и прилагаемые к нему документы, отвечающие установленным требованиям, принимаются и регистрируются в день их предъявления. 

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы комитета, указанному в пункте 1.3.1 настоящего административного регламента.

2.12.2. Рабочее место должностного лица комитета, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.12.3. Для ожидания приема заявителю отводится специальное место, оборудованное стульями, столами  для возможности оформления документов. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:

информированность граждан о порядке предоставления муниципальной услуги;

возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

удобство территориального размещения помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга;

удовлетворенность заявителей сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность предоставления административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием  и регистрация обращения заявителя о представлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;

рассмотрение запроса о предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;

представление заявителю информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении заявителю информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению, приведена в приложении  № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация обращения заявителя  о предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

Основанием для исполнения административной процедуры является поступление обращения о предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению. 

Документы, направленные в Администрацию муниципального района, регистрируются в порядке делопроизводства.

По желанию заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре должностное лицо, осуществляющее прием, проставляет отметку о принятии запроса с указанием даты его регистрации.

Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация обращения о предоставлении информации.

Срок исполнения административной процедуры  составляет 1 день.

3.3. Рассмотрение обращения о предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению 

Основанием для начала административной процедуры  является переданное на исполнение в комитет обращение.

При рассмотрении обращения должностное лицо комитета, ответственное за рассмотрение обращения обеспечивает его объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение и принимает решение о представлении заявителю информации, либо об отказе в предоставлении информации.
Срок рассмотрения не более 14 дней со дня регистрации обращения.

3.4. Представление заявителю информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

Основанием для начала административной процедуры  является окончание рассмотрения обращения.

По результатам рассмотрения обращения ответственный исполнитель готовит письменное или устное уведомление.

Уведомление должно соответствовать следующим требованиям:

содержать конкретную и чёткую информацию по всем вопросам, поставленным в запросе;

в уведомлении должны быть указаны адресат, дата отправки, регистрационный номер, зафиксированный в Журнале исходящей информации,  фамилия, имя, отчество и номер телефона ответственного исполнителя.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

Результатом исполнения административной процедуры является представление, в том числе в электронной форме, заявителю информации о  порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению или мотивированного решения об отказе в предоставлении информации.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий за предоставлением муниципальной услуги, определенных административным регламентом, и принятием решений должностными лицами осуществляется заместителем Главы администрации, курирующим данное направление.

4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной  инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль осуществляется в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения должностным лицам положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок  даются указания по устранению выявленных нарушений, контролируется их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании необходимости  проверки исполнения положений административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц Администрации Батецкого муниципального района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Контроль деятельности комитета осуществляет Администрация Батецкого муниципального района.
Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):

должностных лиц комитета  – первому заместителю Главы администрации Батецкого муниципального района;

первого заместителя Главы администрации Батецкого муниципального района – Главе Батецкого муниципального района.

Заявители могут обжаловать действия или бездействия комитета в Администрацию Батецкого муниципального района или в судебном порядке.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) (приложение № 3 к административному регламенту).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.

В случае если жалоба поступила в форме электронного документа, ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушение в ходе исполнения муниципальной функции.

5.5. Должностные лица  комитета проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы комитета, указанным в пункте 1.3.1 настоящего административного регламента. 

Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в пункте 1.3.1 административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица,  осуществляющего прием.

5.6. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (приложение № 4 к административному регламенту). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

5.9. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение  семи дней  со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие лиц  отдела экономического планирования и прогнозирования, в судебном порядке.

5.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащихся в пункте 1.3.1 к административному регламенту;

на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу (в случае его наличия).

5.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

_________________________________

                                               Приложение № 1

Главе администрации Батецкого  

муниципального района 

от ____________________________

(фамилия, имя, отчество (при 

наличии) или наименование юридического  лица)

Почтовый адрес: ___________________________

Заявление


Прошу представить мне следующую информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг:

_______________________________________________________________________________________________________________

(указать какая информация требуется)

Информацию прошу направить 

	лично
	(указать номер контактного телефона)
	

	факсом
	(указать номер факса)
	

	почтой 
	(указать адрес, если он отличается от почтового адреса)
	

	электронной почтой 
	(указать адрес электронной почты)
	


В третьем столбце нужный способ отмечается знаком «Х», при этом можно указать несколько способов направления информации.

_______________________                                  «___» ________ _____ 

(Ф.И.О.)  (подпись)

                         Приложение № 3

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

КОМИТЕТА ЭКОНОМИКИ ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического  лица________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  
не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

 (подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

                            Приложение № 4

РЕШЕНИЯ КОМИТЕТА ЭКОНОМИКИ
ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОТДЕЛА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______№ _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия) принявшего решение по жалобе)

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от  18.09.2012 №685 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Формирование списка участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности»

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с  постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  постановлением Администрации муниципального района от 22.12.2011                       № 719 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Формирование списка участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности».

2. Ответственность за сопровождение и соответствие действующему законодательству  настоящего административного регламента возложить на отдел экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации муниципального района.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на  заместителя  Главы администрации муниципального района  Ефимова Г.А.

4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет.

Глава района       В.Н. Иванов
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги  «Формирование списка участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности»  

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования административного регламента Администрации Батецкого муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Формирование списка участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности» (далее – административный регламент) является:

порядок взаимодействия должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района с  заявителями, иными органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги по формированию списка участников мероприятий по улучшению жилищных условий в сельской местности (далее – муниципальная услуга);

сроки и последовательность административных процедур исполняемых должностными лицами Администрации Батецкого муниципального района при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются: 

граждане Российской Федерации, проживающие в сельской местности на территории Батецкого муниципального района; 

молодые семьи и молодые специалисты, проживающие и   работающие на селе либо изъявившие желание переехать на постоянное место жительства в сельскую местность и работать там. 

1.2.2. Интересы физических лиц могут представлять лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами, 

1.2.3. Интересы физических лиц также могут представлять представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить по адресу: 175000, Новгородская область, п.Батецкий, ул.Советская, д.39 а:

в отделе экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района;

в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района.

Графики (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Отдел экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница:

начало рабочего дня - 9.00;

конец рабочего дня -  17.00;

перерыв на обед - с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района:

	понедельник 
	не приемный день

	вторник 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	среда 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	четверг 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	пятница 
	8.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	суббота
	9.00 - 14.00 без обеда

	воскресенье
	выходной день.


Справочный телефон отдела экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района: (81661) 22-092.

Справочный телефон многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района: (81661) 22-306.

Адрес официального сайта Администрации муниципального района: 
  www.batetsky.ru. 

Адрес электронной почты:  econom@batetsky.ru.

1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно с использованием средств почтовой и телефонной связи, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района. Ответ на письменные обращения направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

1.4.Особенности предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

Административные действия должностных сотрудников Администрации района, предусмотренные пунктом 3.2 административного регламента, могут предоставляться на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района (МФЦ) на основании подписанных соглашений между Администрацией Батецкого муниципального района и МФЦ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Формирование списка участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности». 

 2.2. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу

2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется отделом экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района (далее – отдел экономического планирования и прогнозирования);

2.2.2. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с: 

управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области; 

органами местного самоуправления сельских поселений района. 

2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является сформированный список участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
До 01 августа текущего финансового года. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно  регулирующих  предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Законом  Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1                      "Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан"; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 03 декабря 2002 года № 858 "О федеральной целевой программе "Социальное развитие села до 2013 года" (далее  Типовое положение);

Постановлением Администрации Новгородской области от 27.07.2012  № 449 «Об утверждении Порядка реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов» (далее Прядок);

Уставом Батецкого муниципального района. 

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем предъявляются следующие документы:

заявление (приложение № 1 к административному регламенту); 

копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи, копии документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

копии документов, подтверждающих наличие собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья;

выписка из домовой книги или копии финансового лицевого счета;

документ, подтверждающий признание гражданина и членов его семьи нуждающимся в улучшении жилищных условий;

копия трудовой книжки (для работающих) или копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

Перечень документов, дополнительно предоставляемых заявителями - молодыми семьями или молодыми специалистами:

копия документа об образовании молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения;

  копия трудового договора с работодателем.

2.6.2 Заявитель вправе предоставить иные документы и информацию, имеющие, по мнению заявителя, значение для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.3. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги,  могут быть представлены, как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией. В отношении предъявляемых документов должностное лицо отдела экономического планирования и прогнозирования, может заверить копию документа на основании подлинника этого документа.

2.7. Исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель представляет по собственной инициативе, так как данные документы и информация подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

Выписка из домовой книги  или копии финансового лицевого счета (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности) либо справки органа местного самоуправления об отсутствии у заявителя жилья для постоянного проживания в сельской местности (для желающих переехать);

Документ, подтверждающий признание заявителя нуждающимися в улучшении жилищных условий - для постоянно проживающих в сельской местности; документы, выданные Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области и Федеральным государственным унитарным предприятием «Ростехинвентаризация – Федеральное Бюро технической инвентаризации - для желающих переехать.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в настоящее время не предусмотрены.  

2.9. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются: 

несоответствие заявителя условиям и требованиям, указанным в пунктах 4, 26 Типового положения

нарушение требований к форме, составу и содержанию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

наличие в представленных документах ошибок, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Государственная пошлина или иная плата за предоставление государственной услуги не взимается.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги составляет не более 30 минут.

2.12.   Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление и прилагаемые к нему документы, отвечающие установленным требованиям, принимаются и регистрируются в день их предъявления. 

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы отдела экономического планирования и прогнозирования и МФЦ, указанному в 1.3.1 настоящего административного регламента;

2.13.2. Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;

2.13.3. Для ожидания приема заявителю отводится специальное место, оборудованное стульями, столами  для возможности оформления документов. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

К показателям, характеризующим качество и доступность муниципальной услуги, относятся: 

количество взаимодействий заявителя с должностным лицом отдела экономического планирования и прогнозирования при предоставлении муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

доступность муниципальной услуги в электронном виде; 

доступность муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг; 

количество обоснованных жалоб заявителей по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги; 

удовлетворенность заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Последовательность предоставления административных процедур

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов заявителя;

взаимодействие отдела экономического планирования и прогнозирования с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления;

проверка соответствия представленных документов установленным требованиям;

уведомление заявителя о принятом решении;

формирование списка участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 2 к Административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация документов заявителя 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента (далее документы).

3.2.2. Заявители имеют право представить документы в комитет лично, направить их заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо представить их в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при условии наличия соглашения о взаимодействии между отделом экономического планирования и прогнозирования и многофункциональным центом предоставления государственных и муниципальных услуг). 

3.2.3. Документы, представленные в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг принимаются и регистрируются в порядке, установленном в данном многофункциональном центре. 

Предоставление документов заявителя в отдел экономического планирования и прогнозирования осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии между Администрацией муниципального района и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг. 

3.2.4. Документы принимаются и регистрируется должностным лицом отдела экономического планирования и прогнозирования по правилам делопроизводства, установленным в Администрации муниципального района. 

Регистрация документов осуществляется путем совершения записи в журнале регистрации. 

3.2.5. Максимальное время выполнения административной процедуры составляет не более десяти минут. 

3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированный комплект документов.
3.3. Взаимодействие отдела экономического планирования и прогнозирования с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание административной процедуры «Прием и регистрация документов заявителя» и отсутствие в запросе заявителя документов и информации, указанной в пункте 2.7 Административного регламента. 

3.3.2. Предоставление документов и информации, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, осуществляется в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу Администрации муниципального района. 

3.3.3. Межведомственное информационное взаимодействие Администрации муниципального района с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 210-ФЗ. 

3.3.4. Сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления государственной услуги не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ или информацию, если иные сроки не установлены нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области. 

3.3.5. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо отдела экономического планирования и прогнозирования.

3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры являются документы и информация, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, представленные на бумажном носителе или в форме электронного документа, зарегистрированные по правилам делопроизводства, установленным в Администрации муниципального района.

3.4. Проверка соответствия представленных документов установленным требованиям

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация в установленном порядке документов, представленных заявителем и полученных в результате межведомственного информационного взаимодействия. 

3.4.2. Должностное лицо отдела экономического планирования и прогнозирования проверяет: 

наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их соответствие требованиям к форме, составу и содержанию, предусмотренным пунктами 2.6, 2.7 Административного регламента; 

соответствие заявителя условиям, указанным в пунктах 4,26 Типового положения;

соответствие представленных документов условиям и требованиям, указанным в пунктах 12, 28 Типового положения;

достоверность сведений, содержащихся в указанных документах. 

3.4.3. В случае нарушения требований к форме, составу и содержанию документов, представленных заявителем, наличия в представленных документах ошибок, исправлений, подчисток, иных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание документа, принимается решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

В случае отсутствия оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.4. Максимальное время выполнения административной процедуры составляет не более десяти рабочих дней со дня регистрации представленных документов. 

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры может являться: 

решение о предоставлении муниципальной услуги; 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Уведомление заявителя о принятом решении

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Должностное лицо отдела экономического планирования и прогнозирования подготавливает уведомление о принятом решении, регистрирует его по правилам делопроизводства, установленным в Администрации муниципального, и направляет уведомление заявителю.
3.5.3. Срок направления заявителю уведомления о принятом решении не должен превышать  5 рабочих дней со дня принятия решения.

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры являются направленное заявителю уведомление о принятом решении.

3.6. Формирование списка участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о включении заявителя в список участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности.

3.6.2. Должностное лицо отдела экономического планирования и прогнозирования формирует список участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности в порядке очередности, предусмотренной пунктами 1.8, 1.9 Порядка. 

3.5.3. Срок исполнения административной процедуры до 01 августа текущего финансового года.

3.5.4.  Результатом выполнения административной процедуры является сформированный список участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных административным регламентом, и принятием решений должностными лицами осуществляется заместителем Главы администрации, курирующим данное направление;

4.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте;

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль осуществляет начальник отдела экономического планирования и прогнозирования  в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок начальник отдела экономического планирования и прогнозирования дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании необходимости  проверки исполнения положений административного регламента;

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц);

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц Администрации Батецкого муниципального района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5.2. Контроль деятельности отдела экономического планирования и прогнозирования осуществляет Администрация Батецкого муниципального района.
Заявители также могут обжаловать действия (бездействия):

должностных лиц отдела экономического планирования и прогнозирования  – начальнику отдела экономического планирования и прогнозирования;

начальника отдела экономического планирования и прогнозирования – Главе Батецкого муниципального района.

Заявители могут обжаловать действия или бездействия отдела экономического планирования и прогнозирования в Администрацию Батецкого муниципального района или в судебном порядке.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) (приложение № 3 к Административному регламенту).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.

Обращения иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их поступления в экономический отдел.

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги;

5.5. Должностные лица  отдела экономического планирования и прогнозирования проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы отдела экономического планирования и прогнозирования, указанным в пункте 1.3.1 настоящего административного регламента. 

Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в пункте 1.3.1 административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица,  осуществляющего прием.

5.6. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации;
5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

5.8. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (приложение  № 4 к Административному регламенту). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

5.9. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение  семи дней  со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение;

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие лиц  экономического отдела, в судебном порядке;

5.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащихся в пункте 1.3.1 к административному регламенту;

на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу (в случае его наличия).

5.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения. 

___________________

                                                       Приложение  № 1

__________________________________

 (наименование органа местного самоуправления)

     от гражданина (ки) ________________

                             (ф.и.о.) ________________________________,

проживающего (ей) по адресу ______

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить меня, _________________________________________________,

(ф.и.о.)

паспорт ________________, выданный ________________________________________

(серия, номер)                                                                      (кем, когда)

________________________________________________ "__" ___________ ____ г.,

в  состав участников мероприятий по улучшению жилищных   условий   граждан, проживающих  в  сельской  местности,  в  том  числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2013 года" (приложение N 1 к федеральной целевой программе "Социальное  развитие  села  до  2013  года",  утвержденной  Постановлением Правительства  Российской  Федерации от 3 декабря 2002 г. N 858 (в редакции Постановления  Правительства  Российской  Федерации  от 28 апреля 2011 г. N 336)).

Жилищные условия планирую улучшить путем ______________________________

___________________________________________________________________________

(строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома - нужное указать)

в _________________________________________________________________________

(наименование поселения, в котором гражданин желает приобрести

__________________________________________________________________________.

(построить) жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) ____________________________________________ ___________________

                        (Ф. И.О..)                     (дата рождения)

проживает по адресу ______________________________________________________;

дети:

_______________________________________________________ ___________________

                          (ф.и.о.)                           (дата рождения)

 проживает по адресу ______________________________________________________;

                                           (ф.и.о.)                           (дата рождения)

проживает по адресу ______________________________________________________.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

_______________________________________________________ __________________;

(ф.и.о., степень родства)                  (дата рождения)

_______________________________________________________ __________________.

(ф.и.о., степень родства)                  (дата рождения)

Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением _________________

__________________________________________________________________________.

(наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С  условиями  участия  в  мероприятиях  по   улучшению   жилищных   условий граждан,  проживающих  в  сельской  местности,  в том числе молодых семей и молодых  специалистов,  в  рамках  реализации федеральной целевой программы

"Социальное развитие села до 2013 года" ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

__________________________ ____________________________ ___________________

(ф.и.о. заявителя)         (подпись заявителя)            (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) ____________________________________________________ __________________;

(ф.и.о., подпись)                         (дата)

2) ____________________________________________________ __________________;

(ф.и.о., подпись)                         (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

                                                 Приложение  № 2

БЛОК - СХЕМА

последовательности исполнения административных процедур

	Прием и регистрация документов заявителя


I
	Взаимодействие отдела экономического планирования и прогнозирования с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления


I
	Проверка соответствия представленных документов установленным требованиям




I
	Уведомление заявителя о принятом решении


I
	Формирование списка участников мероприятий  по улучшению жилищных условий в сельской местности




Приложение  № 3

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

  ОТДЕЛА ЭКОНОМИЧЕСКОГО ПЛАНИРОВАНИЯ И ПРОГНОЗИРОВАНИЯ  ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица______________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица __________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________

Код учета: ИНН ___________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________

* на действия (бездействие):

__________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

__________________________________________________________________

 (краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать

основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)                                      
                                                 Приложение  № 4

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ОТДЕЛА ЭКОНОМИЧЕСКОГО ПЛАНИРОВАНИЯ И ПРОГНОЗИРОВАНИЯ

_________________________________________________________________

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОТДЕЛА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _______№ _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: __________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой __________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: 

__________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: __________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_______________________________________________________________________________________________________________Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_______________________________________________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1._________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

__________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью или частично или отменено полностью или частично)

2._________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу_________________________________________________________________________________________________________________________________________________  _________________   _____________________________

(должность лица уполномоченного),                                 (подпись)     

(инициалы, фамилия) принявшего решение по жалобе.

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от  18.09.2012 №686 

Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной   услуги «Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог»

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации  от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  Администрации Батецкого муниципального района от 22.12.2011 № 719    «О правилах разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг»   Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению Администрацией Батецкого муниципального района муниципальной услуги «Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог».

2. Ответственность за сопровождение  и соответствие действующему законодательству настоящего  административного регламента возложить на отдел экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации муниципального района. 

3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 07.02.2012 № 67 «Об утверждении административного регламента Администрации Батецкого муниципального района  по исполнению муниципальной   функции «Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог (в новой редакции)».

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Ефимова Г.А.

5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет

Глава района              В.Н. Иванов
Административный регламент

Администрации Батецкого муниципального района  

по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог» 
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования Административного регламента Администрации Батецкого муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог» (далее – административный регламент) является:

порядок взаимодействия должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района с заявителем и иными органами исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог местного значения (далее – муниципальная услуга);

сроки и последовательность административных процедур исполняемых должностными лицами Администрации Батецкого муниципального района при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются физические  и юридические лица (далее – заявитель).

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, действующий в соответствии с законодательством и (или) учредительными документами без доверенности, либо в силу полномочий, основанных на доверенности (далее также - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить по адресу: 175000, Новгородская область, п.Батецкий, ул.Советская, д.39а:

в комитете экономики Администрации Батецкого муниципального района;

в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района.

Графики (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги:

отдел экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница:

начало рабочего дня - 9.00;

конец рабочего дня -  17.00;

перерыв на обед - с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района:

	понедельник 
	неприемный день

	вторник 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	среда 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	четверг 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	пятница 
	8.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	суббота
	9.00 - 14.00 без обеда

	воскресенье
	выходной день.


Справочный телефон  отдела экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района: (81661) 22-092.

Справочный телефон многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района: (81661) 22-306.

Адрес официального сайта Администрации муниципального района: 
  www.batetsky.ru. 

Адрес электронной почты:  econom@batetsky.ru.

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
с использованием средств почтовой связи и электронной почты;

при личном обращении либо по телефону;

посредством размещения на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района  www.batetsky.ru.;

на Портале государственных услуг Новгородской области  www.pgu.nov.ru. 

1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещаться:

на Портале государственных услуг Новгородской области  www.pgu.nov.ru;

на официальном сайте Администрации муниципального района: www.batetsky.ru; 

на информационных стендах, установленных в помещениях Администрации муниципального района.

1.4. Особенности предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

Административные действия должностных сотрудников Администрации района, предусмотренные пунктом 3.2 административного регламента, могут предоставляться на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Батецкого муниципального района (МФЦ) на основании подписанных соглашений между Администрацией муниципального района и МФЦ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог».

2.2. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района (далее – отдел).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является представление, в том числе в электронной форме, заявителю информации о состоянии автомобильных дорог местного значения. 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования:
по телефону;

по электронной почте;

посредством личного обращения;

по письменным запросам (обращениям).

При использовании средств телефонной связи информация  представляется получателю муниципальной услуги в момент обращения. Время разговора не должно превышать 20 минут. 

В случае, если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, которое может ответить на вопрос гражданина, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
В случае если специалист не может ответить на вопрос гражданина немедленно, результат рассмотрения вопроса сообщают заинтересованному лицу в течение двух часов.

Консультирование получателя муниципальной услуги по интересующим вопросам во время личного приема специалистом  не может превышать 30 минут.

Письменные обращения, а также обращения, направленные по электронной почте или с использованием средств факсимильной и электронной связи, рассматриваются с учетом времени подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.
Граждане, обратившиеся в орган местного самоуправления с целью получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги и о сроке выдачи результатов муниципальной услуги. 

2.5.  Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  предоставление  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ    «О безопасности дорожного движения»;

Федеральным законом от 8 ноября 2007 года  № 257-ФЗ    «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

распоряжением Администрации Новгородской области от 25 июля 2008 года № 179-рз «О разграничении имущества, находящегося в муниципальной собственности, между вновь образованными, сельскими поселениями и Батецким муниципальным районом, в границах которого они образованы»; 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,  Новгородской области и Батецкого муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения информации о состоянии автомобильных дорог от заявителя не требуется представления каких-либо документов. Письменное заявление (обращение)  оформляется по образцу (приложение №1 к настоящему административному регламенту).

2.6.2. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями  для отказа в приеме документов являются:

заявление (обращение) содержит нецензурные или оскорбительные выражения либо текст не поддается прочтению;

в заявлении (обращении) отсутствуют данные о заявителе;

представление заявления (обращения) в ненадлежащий орган.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги, если: 

обращение не отвечает требованиям к запросам заявителей о предоставлении  муниципальной услуги, требованиям действующего законодательства по рассмотрению обращений, или из его содержания невозможно установить, какая именно информация запрашивается; 

информация, за представлением которой обратился заявитель, не относится к определенной настоящим административным регламентом (не относится к информации о состоянии автомобильных дорог местного значения).

Обо всех случаях отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю сообщается информационным письмом, в том числе в электронной форме. 
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди для получения информации о перечне жилищно-коммунальных услуг и порядке их предоставления не должен превышать 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.11.   Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление и прилагаемые к нему документы, отвечающие установленным требованиям, принимаются и регистрируются в день их предъявления. 

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы комитета, указанному в пункте 1.3.1 настоящего административного регламента.

2.12.2. Рабочее место должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.12.3. Для ожидания приема заявителю отводится специальное место, оборудованное стульями, столами  для возможности оформления документов. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:

информированность граждан о порядке предоставления муниципальной услуги;

возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

удобство территориального размещения помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга;

удовлетворенность заявителей сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность предоставления административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

приём и регистрация запроса о предоставлении пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог;

рассмотрение запроса о предоставлении пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог;

представление, в том числе в электронной форме, заявителю информации о состоянии автомобильных дорог местного значения.

Последовательность административных действий (процедур) по исполнению муниципальной функции отражена в блок – схеме, представленной   в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация запроса  о предоставлении пользователям автомобильных дорог местного значения  информации о состоянии автомобильных дорог

Основанием для исполнения административной процедуры является поступление запроса о предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог. 

Документы, направленные в Администрацию муниципального района, регистрируются в порядке делопроизводства.

По желанию заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре должностное лицо, осуществляющее прием, проставляет отметку о принятии запроса с указанием даты его регистрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация запроса о предоставлении информации.

3.3. Рассмотрение запроса о предоставлении пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог
Основанием для начала административной процедуры  является переданный на исполнение в отдел запрос.

При рассмотрении запроса должностное лицо отдела, ответственное за рассмотрение запроса:

определяет, принадлежность автомобильной дороги, о которой запрашивается информация, к автомобильным дорогам Батецкого муниципального района;

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение запроса.

Если при рассмотрении запроса установлено, что дорога, о которой запрашивается информация, не входит в перечень дорог Батецкого муниципального района, должностное лицо отдела экономического планирования и прогнозирования в течение 7 рабочих дней  дает заявителю обосновывающий ответ (уведомление) о невозможности исполнения муниципальной функции.
Срок рассмотрения не более 14 дней со дня регистрации заявления.

3.4. Представление, в том числе в электронной форме, заявителю информации о состоянии автомобильных дорог местного значения 

Основанием для начала административной процедуры  является окончание рассмотрения запроса.

По результатам рассмотрения запроса ответственный исполнитель готовит письменное или устное уведомление.

Уведомление должно соответствовать следующим требованиям:

содержать конкретную и чёткую информацию по всем вопросам, поставленным в запросе;

в уведомлении должны быть указаны адресат, дата отправки, регистрационный номер, зафиксированный в Журнале исходящей информации,  фамилия, имя, отчество и номер телефона ответственного исполнителя.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

Результатом исполнения административной процедуры является представление, в том числе в электронной форме, заявителю информации о состоянии автомобильных дорог местного значения  или мотивированного решения об отказе в предоставлении информации.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий за предоставлением муниципальной услуги, определенных административным регламентом, и принятием решений должностными лицами осуществляется заместителем Главы администрации, курирующим данное направление.

4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной  инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль осуществляется в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения должностным лицам положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок  даются указания по устранению выявленных нарушений, контролируется их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании необходимости  проверки исполнения положений административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц Администрации Батецкого муниципального района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Контроль деятельности отдела осуществляет председатель комитета экономики Администрация Батецкого муниципального района.
Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):

должностных лиц отдела  – председателю комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района;

председателя комитета экономики – первому заместителю Главы администрации Батецкого муниципального района.

Заявители могут обжаловать действия или бездействия отдела в Администрацию Батецкого муниципального района или в судебном порядке.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) (приложение № 3 к административному регламенту).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.

В случае если жалоба поступила в форме электронного документа, ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушение в ходе исполнения муниципальной функции.

5.5. Должностные лица  отдела экономического планирования и прогнозирования проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы комитета, указанным в пункте 1.3.1 настоящего административного регламента. 

Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в пункте 1.3.1 административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица,  осуществляющего прием.

5.6. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (приложение № 4 к административному регламенту). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

5.9. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение  семи дней  со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие лиц  отдела в судебном порядке.

5.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащихся в пункте 1.3.1 к административному регламенту;

на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу (в случае его наличия).

5.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

_________________________________

                                Приложение № 1

Главе администрации Батецкого  

муниципального района 

__________________________

от __________________________

(фамилия, имя, отчество (при 

наличии) или наименование юридического  лица)                                                    Почтовый адрес:  __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить  следующую информацию о состоянии автомобильных дорог местного значения 

_____________________________________________________________________________

(указать, какая информация требуется)

Информацию прошу направить 

	лично
	(указать номер контактного телефона)
	

	факсом
	(указать номер факса)
	

	почтой 
	(указать адрес, если он отличается от почтового адреса)
	

	электронной почтой 
	(указать адрес электронной почты)
	


В третьем столбце нужный способ отмечается знаком «Х», при этом можно указать несколько способов направления информации.

_______________________                                  «___» ________ _____ 

(Ф.И.О.)  (подпись)

                                                                                                                                                                                             Приложение  № 3

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

  ОТДЕЛА ЭКОНОМИЧЕСКОГО ПЛАНИРОВАНИЯ И ПРОГНОЗИРОВАНИЯ  ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица______________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица __________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________

Код учета: ИНН ___________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________

* на действия (бездействие):

__________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

__________________________________________________________________

 (краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать

основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)                                      
                                                 Приложение  № 4

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ОТДЕЛА ЭКОНОМИЧЕСКОГО ПЛАНИРОВАНИЯ И ПРОГНОЗИРОВАНИЯ

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОТДЕЛА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______№ _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: __________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой __________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: 

__________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: __________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_______________________________________________________________________________________________________________Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_______________________________________________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1._________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

__________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью или частично или отменено полностью или частично)

2._________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу_________________________________________________________________________________________________________________________________________________  _________________   _____________________________

(должность лица уполномоченного),                                 (подпись)     

(инициалы, фамилия) принявшего решение по жалобе.

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от 19.09.2012 № 693

Об   утверждении   административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление объектов муниципальной  собственности Батецкого   муниципального района в хозяйственное ведение, оперативное управление»
Во исполнение  Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года  № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления Администрации Батецкого муниципального района от 22.12.2011 №719 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Батецкого муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности Батецкого муниципального района в хозяйственное ведение, оперативное управление».

2. Ответственность за сопровождение и соответствие действующему законодательству указанного административного регламента возложить на отдел муниципального имущества комитета экономики Администрации муниципального района.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на  Ефимова Г.А.,  заместителя  Главы администрации муниципального района.

4.  Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет.

Глава района                   В.Н. Иванов

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности Батецкого муниципального района в управление» оперативное, ведение хозяйственное
1.Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Предметом регулирования административного регламента (далее Регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Батецкого муниципального района при предоставлении объектов муниципальной собственности Батецкого муниципального района в   управление. Услугу предоставляет отдел муниципального имущества комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района.
  оперативное ,  ведение хозяйственное 
1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются:  

дееспособные граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, а также их законные представители, действующие на основании доверенности.

1.2.2. От  имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством  Российской  Федерации.

1.2.3.  От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных случаях от имени лица могут действовать его участники.

1.3. Порядок информирования о предоставлении  муниципальной услуги


 1.3.1. Местонахождение отдела муниципального имущества  комитета экономики Администрации муниципального района: Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул. Советская, д. 39а.

График (режим) работы отдела муниципального имущества комитета экономики Администрации муниципального района:

понедельник
9.00 – 17.00, перерыв с 13 до 14.00;

вторник 
9.00 – 17.00, перерыв с 13 до 14.00;

среда 
9.00 - 17.00, перерыв с 13 до 14.00;

четверг 
9.00 - 17.00, перерыв с 13 до 14.00; 

пятница                   9.00 - 17.00, перерыв с 13 до  14.00.

суббота
выходной;

воскресенье
выходной.

Местонахождение муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Батецком муниципальном районе» (далее              МАУ «МФЦ»): Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий,      ул.Советская, д. 39а.

График (режим) работы МАУ «МФЦ»:

	понедельник
	неприемный день

	вторник 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	среда 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	четверг 
	8.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	пятница 
	8.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	суббота
	9.00 - 14.00 без обеда

	воскресенье
	выходной день.


Местонахождение Батецкого отдела Управления Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области:

Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул. Первомайская, д. 47;

График  (режим) работы: среда, пятница, суббота  9.00 - 13.00; вторник, четверг: 15.00 - 19.00; понедельник - неприемный день; воскресенье – выходной.

1.3.2. Справочные телефоны: 

отдела муниципального имущества комитета экономики Администрации муниципального района: 8 (816-61) 22-436;

приёмной уполномоченного лица: 8 (816-61) 22-268;

МАУ «МФЦ»: 8(816-61)22-306;

Батецкий отдел Управления Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области: 8 (816-61) 22-600.

1.3.3. Адрес электронной почты: admin@batetsky.ru, 

Официальный сайт: http://www.batetsky.ru;

Батецкий отдел Управления Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области.

Адрес электронной почты: st _ufrs urpn.natm.ru;

Адрес сайта в сети Интернет: www.rosreestr.ru.

1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

 непосредственно специалистами  отдела муниципального имущества комитета экономики Администрации муниципального района при личном обращении;

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.                                                                                                                            

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

Порядок проведения специалистами отдела по вопросам предоставления муниципальной услуги  представлен в пункте 2.15. настоящего Административного регламента.

Заявители, направившие в отдел документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом отдела.

В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Регламента,  заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения отдела.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в  заявлении.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.5. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:

места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами;

на информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

график приема граждан;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации муниципального района, а также в областной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. Стандарт предоставления  муниципальной  услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление объектов муниципальной собственности Батецкого муниципального района в хозяйственное ведение, оперативное управление».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел муниципального имущества комитета экономики Администрации муниципального района (далее – отдел). 

Предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты отдела.

2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги отдел взаимодействует с:

Федеральным бюджетным учреждением «Кадастровая палата по Новгородской области»;

Администрациями сельских поселений;

средствами массовой информации.

2.2.3. Отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации, Администрацией Новгородской области и Администрацией муниципального района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

издание постановления Администрации района о передаче муниципального ;
имущества
заключение договора хозяйственного ведения или оперативного управления (для вновь созданных предприятий и учреждений) и передача имущества по акту приема-передачи или  утверждение акта приема –передачи между передающей и принимающей сторонами( приложение № 1 к настоящему Регламенту);

мотивированный отказ в случае невозможности предоставления муниципального .
управление оперативное или ведение хозяйственное в имущества
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Продолжительность приема на консультации в среднем составляет 20 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для получения муниципальной услуги), продолжительность ответа на телефонный звонок – не более 20 минут.

2.4.2. Время работы специалиста с заявителем составляет в среднем 20 минут в зависимости от сложности представляемых документов.

2.4.3. При подаче документов в полном объеме и оформленных надлежащим образом время от даты принятия заявления до заключения договора (издания постановления Администрации района) составляет не более 30 дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1.Отношения возникающие в связи с предоставления муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ   "О некоммерческих организациях";

Федеральным законом от 14 ноября 2002 года № 161-ФЗ  «О государственных и муниципальных предприятиях»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации";

Федеральным законом от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ   "Об автономных учреждениях";

Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции";

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  "О персональных данных";

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Положением об управлении муниципальным    имуществом    в   Батецком  муниципальном районе, утвержденным решением Думы Батецкого муниципального района от 07.03.2006  № 38-РД;

иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в установленной сфере.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для представления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителей, способы их  получения заявителем, в том числе в электронной форме

2.6.1. Основанием для рассмотрения отделом вопроса о предоставлении муниципальной услуги является письменное обращение (заявление) заявителя.

2.6.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отдел заявителем представляется:

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, которое составляется в произвольной форме (для организаций, впервые заключающих договор – заявление необязательно), которая включает следующие сведения и документы:

фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес;

сведения об основных видах деятельности, для осуществления которых требуется имущество;

полные сведения о передаваемом  имуществе (наименование и состав объекта, инвентарный номер, год ввода в эксплуатацию, протяженность (для линейных объектов), балансовую стоимость, остаточную стоимость на последнюю отчетную дату, количество и прочие характеристики,  для объектов недвижимости дополнительно – адрес и  индивидуализирующие характеристики - площадь, описание объекта);

копия ПТС, ПСМ, копия технического паспорта, передаваемого объекта недвижимости, линейного объекта (если передается часть объекта, то копия старого технического паспорта и копии технических паспортов объектов, образованных при разделении объекта); 

обоснование потребности в имуществе;

для заявителей, ходатайствующих о передаче имущества от других организаций, заявление должно быть согласовано с руководителем передающей имущество организации: письменное ходатайство об изъятии имущества, согласованное с отраслевым органом либо должностным лицом Администрации Батецкого муниципального района, курирующим деятельность учреждения в соответствующей отрасли (сфере управления), для автономного муниципального учреждения дополнительно предоставляются рекомендации наблюдательного совета по данному вопросу.

Заявитель, впервые заключающий договор оперативного управления (хозяйственного ведения) дополнительно представляет копии правоустанавливающих документов:

копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями;

документы, подтверждающие полномочия руководителя организации;

согласие на обработку персональных данных законных представителей заявителя.

Документы представляются один раз, далее по мере внесения изменений.

2.6.3.По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.6.4.Отдел не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Регламентом.

2.6.5. Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.

2.6.6. Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются в соответствии с действующим законодательством при личном обращении в отдел, либо направляются по почте, либо по информационно - телекоммуникационным сетям общего доступа, 

в том числе сети «Интернет», включая областную государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой  подписью.

2.7 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме

сведения о государственной регистрации прав на имущество, подлежащее передаче (в случаях, установленных действующим законодательством);

выписка о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц;

копия свидетельства о постановке организации на учет в налоговом органе.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной (государственной) услуги
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.10 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

непредставление документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Регламента;

в собственности муниципального образования отсутствуют объекты имущества, которые могут быть предоставлены в хозяйственное ведение или оперативное управление;

документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6.2 настоящего Регламента;

обратившееся лицо не является получателем муниципальной услуги (в случаях, установленных законодательством);

2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться в отдел за получением муниципальной услуги после устранения, предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, нет.

2.12. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной   услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении  муниципальной  услуги  и при получении  результата  предоставления  такой  услуги

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги 

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Регистрация принятых документов производится в журнале учета входящей документации.

Заявителю выдается расписка о получении заявления и документов, перечень которых указан в заявлении.

Прием и регистрация запроса  о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме  обеспечивается  при помощи областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг

2.15.1 Помещения отдела должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.


2.15.2.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания:

места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание:

здание, должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;

фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;

на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки);

2.15.6. Требования к местам приема заявителей:

кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,  возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющая измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

наличие настоящего Регламента предоставления  муниципальной услуги; 

наличие  информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в отделе. 

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в отделе.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

непосредственно специалистами отдела при личном обращении;

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность представляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм представляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность представления информации.

Порядок проведения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги  представлен в пункте 1.3 настоящего Регламента.

В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6  настоящего Регламента, либо после осуществления предварительной записи на прием по телефону, либо после заполнения электронной заявки заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного обращения.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются в отделе при личном обращении граждан по телефонам, указанным в п. 1.3.1. настоящего Регламента, а также с использованием средств почтовой и электронной связи.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги  специалисты обязаны:

назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, предложить представиться собеседнику, выслушать суть вопроса. 

подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету отдела;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

срокам предоставления муниципальной услуги;

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 20 минут.

Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы отдела.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ. 

Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге, форме заявлений и иных документах, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и областной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме

Организация предоставления муниципальной услуги отделом включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления, поступившего в отдел от заявителя с документами, указанными в п. 2.6.2  настоящего Регламента на бумажном носителе, в том числе и в электронной форме, либо с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области";

рассмотрение заявления и  принятие решения  по существу заявления;

заключение договора хозяйственного ведения или оперативного управления (для вновь созданных предприятий и учреждений) и передача имущества по акту приема-передачи или  утверждение акта приема – передачи между передающей и принимающей сторонами.

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок– схеме, представленной в Приложении № 4 к настоящему Регламенту.

Описание каждой административной процедуры 

3.1.Прием заявления, поступившего в отдел от заявителя, с документами, указанными в п. 2.6.2. настоящего Регламента на бумажном носителе, в том числе и в электронной форме, либо с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области"

Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего в отдел от заявителя с документами, указанными в п.  2.6.2 настоящего Регламента на бумажном носителе или в электронной форме, либо с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области", является обращение заявителя в отдел с заявлением и представления документов.

Специалист, ответственный за прием документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством и аукционной (конкурсной) документацией требованиям, а именно:

наличие всех документов:

актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

правильность заполнения заявления.

Проверяет соблюдение следующих требований:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении, оказывает помощь в написании заявления.

Результат административной процедуры - регистрация заявление в установленном порядке.

Время выполнения административных процедур по приему заявления не должна превышать 20 мин.

3.2. Рассмотрение заявления и  принятие решения по существу заявления

Начальник комитета при рассмотрении письменного обращения заявителя в течение двух рабочих дней с момента регистрации заявления изучает обращение и материалы к обращению, принимает организационное решение о порядке и сроках рассмотрения обращения заявителя и с соответствующей резолюцией направляет поручение о рассмотрении обращения заявителя специалистам отдела; 

Документы с письменным поручением направляются секретарю, который делает отметку в журнале регистрации документации о том, кому данная документация направлена и передает для исполнения специалисту отдела.

Начальник комитета в течение одного рабочего дня со времени поступления заявления передает заявление специалисту отдела, ответственному за производство по заявлению.

Специалист, ответственный за производство по заявлению в срок, не превышающий двух рабочих дней с момента получения документов (заявления) на исполнение,  проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных законодательством, а также указанных в подразделе 2.10 настоящего Регламента. 

  При установлении факта отсутствия необходимых документов или невозможности идентифицировать объект, специалист, ответственный за рассмотрение документов, в течение двух рабочих дней сообщает заявителю по телефону или направляет заявителю письменное уведомление (по почте или лично в руки) о наличии препятствий в предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению в течение 14 календарных дней с момента получения уведомления.

По результатам административной процедуры специалист, ответственный за производство по заявлению:

при неисполнении заявителем принятой на себя обязанности специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при выявлении оснований для отказа в закреплении муниципального имущества в хозяйственное ведение или оперативное управление). 

в случае  отсутствия  препятствий  в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению готовит проект  постановления о закреплении муниципального имущества за заявителем  на праве хозяйственного ведения или оперативного управления 

Подготовленное постановление подписывается Главой района или заместителем Главы администрации муниципального района, регистрируется в журнале регистрации и направляется заявителю. 

Результат административной процедуры: 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

постановление Администрации Батецкого муниципального района о закреплении муниципального имущества за заявителем на праве хозяйственного ведения или оперативного управления. 

Срок исполнения процедуры  составляет не более 25 дней.

3.3.Заключение договора хозяйственного ведения или оперативного управления (для вновь созданных предприятий и учреждений) и передача имущества по акту приема-передачи или  утверждение акта приема– передачи между передающей и принимающей сторонами

Основанием для начала административной процедуры по  заключению договора хозяйственного ведения или оперативного управления (для вновь созданных предприятий и учреждений) и передачи имущества по акту приема-передачи или  утверждению акта приема – передачи между передающей и принимающей сторонами является  принятое постановление Администрации Батецкого муниципального района  о  закреплении за заявителем  муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления.

На основании постановления Администрации Батецкого муниципального района о закреплении за заявителем муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления специалист, ответственный за производство по заявлению:

в  случае, если заявитель является вновь созданным предприятием или учреждением:
готовит проект договора хозяйственного ведения или оперативного управления и акта приема передачи  имущества (далее документов);

в порядке делопроизводства направляет документы заместителю Главы администрации, курирующему данные вопросы, для подписания;

направляет подписанные заместителем Главы администрации документы для подписания заявителю почтой с сопроводительным письмом либо передает под расписку представителю заявителя, имеющему полномочия выступать без доверенности либо по доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

В случае если заявитель не является вновь созданным при передаче муниципального имущества, числящегося в казне муниципального района,  готовит проект акта приема передачи имущества;

для заявителей, ходатайствующих о передаче имущества от других организаций, осуществляет проверку представленных данными организациями актов приема-передачи между передающей и принимающей сторонами на предмет соответствия принятому Администрацией муниципального района постановлению.

В порядке делопроизводства направляет документы заместителю Главы администрации Батецкого муниципального района для подписания или утверждения.

Направляет подписанные заместителем Главы администрации Батецкого муниципального района документы заявителю почтой с сопроводительным письмом либо передает под расписку представителю заявителя, имеющему полномочия выступать без доверенности либо по доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

Результат административной процедуры:

подписанный договор хозяйственного ведения или оперативного управления (для вновь созданных предприятий и учреждений) и передачи имущества по акту приема-передачи или  утвержденный акт приема– передачи между передающей и принимающей сторонами.

Срок исполнения процедуры составляет не более 5 дней.

 Описание последовательности предоставления  муниципальной услуги дано  в  блок-схеме  (Приложение № 4 к  настоящему  ведение.
  хозяйственное ,  управление  оперативное  предоставления муниципальной услуги по  предоставлению объектов  муниципальной собственности в Регламенту) 
4. Формы контроля за исполнением настоящего Регламента

4.1. Текущий  контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Регламентом, и принятием решений специалистами, осуществляется начальником отдела.

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях  в соответствии с требованиями законодательства.

Специалист, ответственный за прием и ввод документов в базу данных, несет персональную ответственность за полноту, качество и достоверность принятых документов и введенной информации о заявителе в  базу данных.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет начальник отдела в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок начальник отдела дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет ежемесячно.
4.4. Контроль за  полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов отдела и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом отдела формируется комиссия, председателем которой является начальник отдела.     В состав комиссии включаются муниципальные служащие отдела.

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии со  статьей  27  Федерального закона  от  2 марта 2007  года № 25-ФЗ « О муниципальной  службе в Российской Федерации».

4.9. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные  действующим законодательством формы контроля за деятельностью отдела при исполнении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

  5.1. Действия (бездействие) и решения лиц отдела, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.1. Жалоба должна содержать (приложение № 6 к настоящему Регламенту):

наименование отдела, фамилию, имя, отчество и должность должностного лица отдела, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, специалиста отдела;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, специалиста отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1. Нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. Нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. Требования  у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. Отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.5. Отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;

5.2.6. Затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами;

5.2.7. Отказа отдела, должностного  лица отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для приостановления рассмотрения жалобы  и случаи, в которых ответ на жалобу  не дается: 

5.3.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

5.3.2. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом; 

5.3.3. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5.3.4. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

5.3.5. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

5.3.6. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является направление жалобы  по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел. Жалобы на решения, принятые начальником отдела, подаются в Администрацию муниципального района.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы:

5.6.1. Жалоба, поступившая в отдел, подлежит рассмотрению должностными лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации;

5.6.2. В случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы отдел, принимает одно из следующих решений (приложение № 7 к настоящему Регламенту):

5.7.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.7.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия одного из решений, указанных в пункте 5.7.

Приложение № 1 

ДОГОВОР НА ПРАВО ХОЗЯЙСТВЕННОГО ВЕДЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ  

п. Батецкий

Новгородской области                                                                      «___»_________ 20___ г.

Администрация Батецкого муниципального района, именуемая в дальнейшем «Администрация»,  в лице  _______________________________, действующего на основании Устава, ОГРН _______________, ИНН______________, расположенная по адресу: __________________________________,  с одной стороны, и предприятие «____________________________________________________» (именуемое далее "Предприятие") в лице директора ________________________________, действующего  на  основании Устава, ОГРН _________________,  ИНН  ______________,  расположенное  по   адресу:       _________________________________________________, с  другой  стороны,    заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Администрация,  постановлением от «___»_________20___ г. № _____ закрепляет за Предприятием на праве хозяйственного ведения имущество, согласно акту приема-передачи, являющемуся неотъемлемой частью договора, необходимое для осуществления деятельности ___________________. 

1.2. Имущество, закрепленное за Предприятием настоящим Договором, является муниципальной собственностью  Батецкого муниципального района.

2. ИМУЩЕСТВЕННОЕ ПРАВО ПРЕДПРИЯТИЯ
2.1. Предприятие владеет, пользуется и распоряжается закрепленным за ним муниципальным имуществом на праве хозяйственного ведения в соответствии с назначением имущества и целями деятельности предприятия, а также в соответствии с действующим законодательством РФ, уставом предприятия.

2.2. Предприятие не вправе распоряжаться (продавать, сдавать в залог, передавать во временное пользование, сдавать в аренду) закрепленным за ним имуществом без согласия Учредителя.

  2.3. Плоды, продукция и доходы от использования имущества, находящегося в хозяйственном ведении Предприятия, а также имущество, приобретенное Предприятием по договору или иным основаниям, являются собственностью Батецкого муниципального района и поступают в хозяйственное ведение Предприятия.

3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН
3.1. Предприятие в отношении имущества, закрепленного за ним настоящим договором, обязуется:

пользоваться по прямому назначению для осуществления уставной деятельности;

вести в установленном порядке балансовый учет закрепленного за предприятием имущества, а также результатов хозяйственного использования имущества в установленном порядке. Своевременно представлять в Отдел необходимые документы для внесения изменений в Реестр муниципальной собственности;

представить Отделу по окончании финансового года бухгалтерский баланс и отчет, отражающий движение основных средств в течение года.

производить своевременные отчисления обязательных налоговых платежей в государственные и местные бюджеты;

осуществлять   капитальный и текущий ремонт муниципального имущества, при этом не подлежат возмещению любые производственные улучшения закрепленного на право хозяйственного ведения имущества;

вести в установленном порядке необходимую документацию, акты приема-передачи на все действия по передаче, реконструкции, восстановлению и ремонту имущества;

обеспечивать сохранность, возмещать Учредителю материальный ущерб и убытки, вызванные ненадлежащим исполнением взятых на себя обязательств по исполнению, содержанию и хранению имущества;

не допускать ухудшения технического состояния имущества, за исключением случаев, связанных с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации;

эффективно использовать имущество в соответствии с его целевым назначением.

3.2. Предприятие в отношении закрепленного за ним имущества имеет право:

представлять Учредителю подготовленные в установленном порядке предложения по передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование;

списывать в установленном порядке с разрешения Отдела фактически изношенное или морально устаревшее имущество.

3.3. Отдел имеет право:

требовать предъявления необходимых документов финансовой отчетности предприятия, ведения, хозяйственной деятельности;

вносить предложения по улучшению показателей работы предприятия и качества оказываемых услуг;

давать согласие на распоряжение движимым и недвижимым имуществом, а в случаях, установленных Федеральными законами, иными нормативными правовыми актами или Уставом унитарного предприятия, на совершение иных сделок;

осуществлять контроль за использованием по назначению и сохранностью закрепленного имущества;

изымать излишнее, неиспользуемое либо используемое не по назначению имущество и распоряжаться им по своему усмотрению.

3.4. Отдел обязан:

в сроки, определенные законодательством, рассматривать и согласовывать вопросы, связанные с хозяйственным ведением имуществом, закрепленным за предприятием, включая вопросы приватизации;

предупреждать предприятие об изменениях или расторжении настоящего договора в письменном виде;

предоставить в установленном порядке имущество согласно п. 1.2 договора, не вмешиваться в текущую деятельность предприятия, за исключением случаев, нарушающих настоящий договор и действующее законодательство РФ в части пользования имуществом.

4.  ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ПРЕКРАЩЕНИЯ ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
4.1. Договор подлежит пересмотру в случае реорганизации без изменения организационно-правовой формы Предприятия.

4.2. В случае изменения законодательства настоящий Договор подлежит приведению в соответствие в месячный срок, если это изменение не повлечет за собой ущерба правам и законным интересам третьих лиц.

4.3. Действие Договора прекращается  в случае ликвидации, реорганизации с изменением организационно-правовой формы Предприятия. 

4.4. В случае ликвидации, реорганизации с изменением организационно-правовой формы Предприятия Договор считается расторгнутым с момента принятия соответствующего решения. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. За нарушение договорных обязательств, осуществление деятельности,  причиняющей вред здоровью населения, а равно нарушение иных правил деятельности предприятие несет ответственность в соответствии с законодательством РФ.

5.2. Предприятие обязано в соответствии с действующим законодательством возместить ущерб, причиненный несоблюдением требований по рациональному использованию земли, других природных ресурсов, охране окружающей среды, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья его работников, населения и потребителей продукции.

5.3. Споры, возникающие между Отделом и предприятием в процессе реализации настоящего договора, решаются по согласованию сторон, а в случае невозможности достичь согласия - в арбитражном  суде Новгородской области.

6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ 

6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания, составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон, один - для регистрирующей организации.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

	Администрация Батецкого муниципального района

Адрес места нахождения

ИНН _____________________ КПП ___________________ ОКАТО __________________ ОГРН ___________________ ОКВЭД _____________ ОКОНХ _______ ОКПО ________ УФК по Новгородской обл, л/с _______________________ ГРКЦ ГУ Банка России по Новг.обл. р/с ________________________ БИК _____________

 тел. т/ф 

Заместитель 

Главы администрации

____________________________Ф.И.О. 

____________________________20____г.
М.П.
	Муниципальное унитарное предприятие «___________________________________»

ИНН _____________________ КПП ___________________ ОКАТО __________________ ОГРН ___________________ ОКВЭД _____________ ОКОНХ _______ ОКПО ________ УФК по Новгородской обл, л/с _______________________ ГРКЦ ГУ Банка России по Новг.обл. р/с ________________________ БИК _____________

 тел. т/ф 

Директор  

____________________________Ф.И.О. 

____________________________20____г.
М.П.







______________

Приложение № 2

ДОГОВОР 

О ЗАКРЕПЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА НА ПРАВЕ ОПЕРАТИВНОГО УПРАВЛЕНИЯ 

п. Батецкий 

Новгородской области                                                                              ______________  года                                                        

           Администрация Батецкого муниципального района, именуемая далее «Администрация»  в лице _______________________________________ ,  действующего на основании Устава, с одной стороны,  и ___________________________________ , именуемое далее «Учреждение», в лице _____________________________, действующей на основании Устава ________________________________, Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц _____________________________, зарегистрированного Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 10 по Новгородской области за основным государственным регистрационным номером __________________, Свидетельство о постановке на учёт Российской организации в налоговом органе по месту её нахождения ________________________, ИНН/КПП _____________/________________, с  другой стороны,  заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ЦЕЛЬ И ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Целью настоящего Договора является создание экономических условий, обеспечивающих повышение эффективности использования имущества, находящегося в муниципальной собственности Батецкого муниципального района.

1.2. Администрация на основании постановления Администрации Батецкого муниципального района от _____________ № ____ «________________________» закрепляет за Учреждением  на праве оперативного управления недвижимое имущество: расположенное по адресу: ____________________________________________________ .
Имущество, закрепляемое за Учреждением и указанное в акте приёма-передачи, переданное  в оперативное управление (Приложение №1 к договору), отражается в балансе Учреждения и учитывается в Реестре муниципальной собственности.

1.3. Имущество, закрепленное за Учреждением настоящим Договором, является муниципальной собственностью Батецкого муниципального района. 

2. ИМУЩЕСТВЕННЫЕ ПРАВА УЧРЕЖДЕНИЯ

2.1. Учреждение владеет, пользуется и распоряжается закрепленным за ним муниципальным имуществом в соответствии с назначением имущества, целями деятельности Учреждения, а также в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации, уставом (Положением) Учреждения с ограничениями, установленными настоящим Договором.

2.2. Учреждение не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом и имуществом, приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете и из других источников.

3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА И ПРАВА СТОРОН

3.1. Учреждение в отношении закрепленного за ним имущества обязуется:

пользоваться по прямому назначению для осуществления уставной деятельности;

вести в установленном порядке балансовый учет закрепленного за Учреждением имущества, а также учет зданий, сооружений и их частей и результатов хозяйственного использования имущества в установленном порядке. Представлять в Администрацию необходимые документы для внесения изменений в Реестр муниципальной собственности;

представлять ежегодно отчетность о состоянии и результатах использования имущества;

не допускать ухудшения технического состояния имущества, закрепленного за ним настоящим Договором, за исключением случаев, связанных с износом этого имущества в процессе эксплуатации;

осуществлять необходимые меры по обеспечению своевременной реконструкции и восстановлению имущества за счет средств Учреждения, включая амортизационные отчисления, определяемые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

вести в установленном порядке необходимую документацию, акты приема-передачи на все действия по передаче, реконструкции, восстановлению и ремонту имущества;

обеспечивать сохранность, возмещать Администрации материальный ущерб и убытки, вызванные ненадлежащим исполнением взятых на себя обязательств по исполнению, содержанию и хранению имущества;

обеспечивать соблюдение и своевременное выполнение Правил противопожарной безопасности, санитарных правил, норм и гигиенических нормативов, Правил содержания и благоустройства территории, прилегающей к зданию.

3.2. Учреждение не вправе:

совершать действия, влекущие за собой ухудшение, порчу имущества, закрепленного за ним настоящим Договором, или приводящие к отчуждению, передаче имущества в не установленном собственником порядке;

использовать имущество, закрепленное за Учреждением, для обеспечения своих обязательств перед любыми юридическими и физическими лицами, а также перед государством, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

3.3. Учреждение имеет право списывать в установленном порядке с разрешения Администрации физически изношенное или морально устаревшее имущество. Отчисление средств Администрации при проведении названных операций с имуществом определяется дополнительными соглашениями на основании действующих нормативных документов.

3.4. Администрация обязуется:

оформлять в установленном порядке передачу Учреждению имущества для последующего использования по назначению;

рассматривать и принимать решения по предложениям, касающимся имущества, и в срок, установленный законодательством, письменно информировать Учреждение о принятом решении.

3.5. Администрация имеет право в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор в случае нарушения Учреждением своих договорных обязательств, а также в случае причинения материального ущерба имуществу. Факты нарушения Учреждением своих договорных обязательств и факты угрозы причинения материального ущерба имуществу устанавливаются Администрацией и оформляются документально.

3.6. Администрация имеет право своим решением изымать полностью или частично закрепленное за Учреждением имущество в следующих случаях:

при ликвидации или реорганизации Учреждения;

при неиспользовании или использовании не по назначению, а также при наличии излишков имущества.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. За нарушение условий договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.2. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется  законодательством Российской Федерации.
4.3. Учреждение   несет   ответственность   за нарушение   правил   пожарной безопасности, правил эксплуатации электроустановок, правил и норм технической эксплуатации здания и т. д. 
5. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

5.1. Споры, возникающие между Администрацией и Учреждением в процессе реализации настоящего Договора, решаются по согласованию сторон, а в случае невозможности достичь согласия - в суде, арбитражном или третейском суде.

5.2. При изъятии имущества в случаях, предусмотренных п. 3.5 настоящего Договора, любые убытки Учреждения возмещению не подлежат.

5.3. Настоящий Договор вступает в силу с даты его регистрации в Федеральной регистрационной службе и распространяются на отношения сторон возникшие до его регистрации.

5.4. Договор  составлен в трёх экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, и хранится по одному экземпляру у каждой из Сторон, один в Федеральной регистрационной службе.

6. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ПРЕКРАЩЕНИЯ

ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

6.1. Договор подлежит пересмотру каждые три года и оформляется на очередной период при рациональном использовании имущества по назначению, а также в случае реорганизации без изменения организационно-правовой формы Учреждения.

6.2. Действие Договора досрочно прекращается при ликвидации, реорганизации Учреждения.

6.3. В случае изменения законодательства либо принятия соответствующих решений Администрацией настоящий Договор подлежит приведению в соответствие в месячный срок, если это изменение не повлечет за собой ущерба правам и законным интересам третьих лиц.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Администрация: Администрация Батецкого муниципального района

Юридический адрес: 175000, Новгородская область,  п. Батецкий, ул. Советская, д.39а, Администрация района,

Адрес места нахождения: 175000, Новгородская область,  п. Батецкий, ул. Советская, д.39, Администрация района,   контактный  телефон 2-24-01,

ИНН _____________,  КПП ________________, л/с __________________ в __________________________________________; ОКПО ______________; ОГРН ________________.

Учреждение: ___________________________________________________________ 
Адрес места нахождения ____________________________________________________; 

Телефон/факс :______________________________________________; 

ИНН ______________, КПП ____________; ОГРН _________________,  

л/сч _____________________ в _________________________________________________ ,;

ОКПО ___________; ОКАТО ________________; ОКТМО ____________; ОКОГУ _______

7. Подписи Сторон

	 «Администрация»

______________________ 

________________ Ф.И.О.

м.п.

«___»_____________20___ г.
	«Учреждение»

_______________________ 

_____________________ Ф.И.О.

М.П.

          «___»________________20__г.


Приложение № 3

п. Батецкий

Новгородской области                                                                      «___»_________ 20___ г.

 Администрация Батецкого муниципального района, именуемая в дальнейшем «Администрация»,  в лице Главы района _______________________________, действующего на основании Устава, ОГРН _______________, ИНН______________, расположенная по адресу: __________________________________,  с одной стороны, и ________________________________(именуемое далее "Предприятие"(«Учреждение») в лице ___________________, действующего  на  основании Устава, утвержденного __________________________ и зарегистрированного ___________________________________ОГРН _________,  ИНН  _______,  расположенное  по   адресу:       _______________________________, с  другой  стороны,     на основании приказа КУМИ от ________________. № ______________составили  настоящий  акт  о  том, что  Администрация  передает,  а  _____________________ принимает в  хозяйственное ведение (оперативное управление) :
имущество, расположенное по адресу: ____________________________________________ в составе:   

1_______________________________________________________________________

Данный акт  является приложением  к  договору  на  право  хозяйственного ведения (оперативного управления) муниципальным  имуществом   от  _________ № _______

	Администрация Батецкого муниципального района

Адрес места нахождения  ИНН 000000000000 ОГРН 000000000000 

тел. 

Заместитель

Главы администрации

________________________Ф.И.О

________________________20__


	Муниципальное унитарное  предприятие
 (муниципальное  учреждение) ___________________________________

Адрес места нахождения  ИНН 000000000000 ОГРН 000000000000 

тел. 

Директор

________________________Ф.И.О

________________________20__




Приложение № 4

АКТ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ     

п. Батецкий                                                                    «______»________ 20____ г.

_________________________________________________,  именуемое  в  дальнейшем  "Предприятие"(«Учреждение»),  в  лице  __________________________________________, действующего(ей)  на основании  _____________________, ИНН __________________, ОГРН ________________________ находящееся по адресу: __________________________, с одной стороны и ________________________________________________ , именуемое  в дальнейшем"Предприятие"(«Учреждение»), в лице _______________________, действующего(ей) на основании ________________________,  ИНН _________________, ОГРН ___________________________, находящееся по адресу: ______________________, с  другой  стороны,  на основании постановления Администрации муниципального района  от ______________ № _______  «Об изъятии муниципального имущества и закреплении на праве ___________________» составили  настоящий акт о том,  что _____________________________________________ передает,  а ____________________________________________, принимает:   

имущество: в составе:   

1________________________________________________ расположенное по адресу: ____________________________________________ балансовой стоимостью по состоянию на _______________-_______________ руб., остаточной стоимостью по состоянию на _______________ - _______________ руб..

2. _______________________________________________ расположенное по адресу: ____________________________________________ балансовой стоимостью по состоянию на _______________-_______________ руб., остаточной стоимостью по состоянию на _______________ - _______________ руб..

	Передающая сторона: 

____________________________________

Адрес:

ИНН ________________

________________________

________________________20___

М.П.
	Принимающая сторона:

________________________________

Адрес:

ИНН ________________

________________________20___

М.П.


Приложение № 6

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

____________________ (наименование ОМСУ) ____ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                    Наименование ____________

                                                                                                         (наименование структурного   подразделения ОМСУ)

Полное      наименование      юридического    лица  _________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица _____________________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

 (краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

 (подпись   руководителя    юридического     лица)

                                                                          Приложение № 7

Исх. от _______№ _________ ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) _ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОТДЕЛА (УПРАВЛЕНИЯ) ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: __________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой __________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: 

__________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: __________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_______________________________________________________________________________________________________________Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_______________________________________________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1._________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

__________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью или частично или отменено полностью или частично)

2._________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу ________________________________________________________  _________________   ________________________________________________________________________________

(должность лица уполномоченного),                                 (подпись)     

(инициалы, фамилия) принявшего решение по жалобе.

Исх. от _______ N _________

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от 21.09.2012 № 697

О присвоении звания «Ветеран труда Новгородской области»
В соответствии с областным законом Новгородской области от 08.09.2006 №710-ОЗ «О ветеранах труда Новгородской области и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской  области отдельными государственными полномочиями» Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Присвоить звание «Ветеран труда Новгородской области» Долгополовой Любови Семеновне, 1956 года рождения, проживающей по  адресу: Новгородская область, Батецкий район, Батецкое сельское поселение, п.Батецкий, ул.Линейная, д.15, кв.4.

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник».

 Глава района                В.Н. Иванов

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от  26.09.2012   №  704

О присвоении звания "Ветеран труда Новгородской области"

В соответствии с законом Новгородской области от 08.09.2006    № 710-ОЗ  "О ветеранах труда Новгородской области и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями" Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Присвоить звание "Ветеран труда Новгородской области" Орловой Елене Николаевне, 1959 года рождения, проживающей по адресу: Новгородская область, Батецкий район, Батецкое сельское поселение, п.Батецкий, ул.Совхозная, д.8, кв.1.

2.Опубликовать постановление в муниципальной газете "Батецкий вестник".

Глава района              В.Н. Иванов

Администрация  Батецкого муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  26.09.2012 № 707

О выделении  денежных средств

В соответствии с пунктом 1.6 Перечня мероприятий районной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в районе на 2008– 2012 годы», утвержденной постановлением Администрации муниципального района от 25.06.2008  № 322,  решением Совета по развитию малого и среднего предпринимательства в районе от 24.09.2012,  Порядком возмещения из бюджета муниципального района затрат, произведенных субъектами малого и среднего предпринимательства на повышение энергоэффективности производства, утвержденным постановлением Администрации муниципального района от 02.12.2010     № 741, Администрация Батецкого муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Комитету финансов Администрации муниципального района выделить денежные средства в сумме 100000 (сто тысяч)  рублей на оказание финансовой поддержки субъектам малого предпринимательства, направив денежные средства на счет  Администрации Батецкого муниципального района.

2. Отделу бухгалтерского учета и отчетности Администрации муниципального района перечислить денежные средства субъекту малого предпринимательства сельскохозяйственному производственному кооперативу «Красная Звезда» ИНН 5301002434, КПП 530101001, ОГРН 1025301392500, зарегистрированному по адресу: Новгородская область, Батецкий район, д.Озерёво,  в сумме 100000  рублей на возмещение затрат, произведенных субъектом малого предпринимательства на  повышение энергоэффективности производства, на расчетный счет 40702810008130000012 в НРФ ОАО «Россельхозбанк» г.Великий Новгород, БИК 044959722, кор.счет 30101810500000000722.       

3. Сельскохозяйственному производственному кооперативу «Красная Звезда»:

3.1. Выделенную субсидию использовать строго по целевому назначению; 

3.2. В срок до 15 ноября  2012 года представить в комитет экономики Администрации муниципального района отчет о целевом использовании выделенных денежных средств, с документальным подтверждением расходов на повышение энергоэффективности производства. 

4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального   района   Полушкина  В.Ю. и председателя комитета финансов Администрации муниципального района Егорову Т.Ю.   

 5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий       вестник».     

Глава района        В.Н. Иванов 

Администрация  Батецкого муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.09.2012 № 709

О внесении изменений в постановление Администрации Батецкого муниципального района от 17.08.2010 № 484

В соответствии с постановлением Администрации муниципального района от 28.09.2012 № 709   «О Положении о порядке образования комиссии по соблюдению требования к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов» Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1.Внести изменения в  постановление Администрации Батецкого муниципального района от 17.08.2010 № 484 «О комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации муниципального района, и урегулированию конфликта интересов»:

1.1.Изложить состав комиссии, созданной названным постановлением, в редакции:

	«Полушин В.Ю.
	
	первый заместитель Главы администрации Батецкого муниципального района, председатель комиссии

	 Ковалева О.А.
	-
	заместитель Главы администрации Батецкого муниципального района, заместитель председателя комиссии

	Рушева В.Н.
	-
	главный специалист комитета организационной и правовой работы Администрации Батецкого муниципального района, секретарь комиссии

	Члены комиссии:

	Волосач В.Т.
	-
	заведующий юридическим отделом Администрации Батецкого муниципального района

	Иванова В.И.
	-
	ведущий экономист  филиала ООО «Межмуниципальное предприятие жилищно-коммунального хозяйства Новжилкоммунсервис» «Межрайонный Шимский филиал», депутат Думы Батецкого муниципального района (по согласованию)

	Иванова А.Д.
	-
	член президиума Батецкого районного Совета ветеранов (по согласованию)

	Иванова Н.Н.
	-
	 директор  бюджетного муниципального учреждения культуры «Батецкая межпоселенческая централизованная библиотечная система»,  член общественного Совета при Главе района                                (по согласованию)

	Никифоров М.А.
	-
	адвокат Адвокатской палаты Новгородской области (по согласованию)

	Филинович И.Р.
	-
	председатель комитета организационной и правовой работы Администрация Батецкого муниципального района

	Черкашина Т.П.
	-
	ведущий специалист-эксперт информационного центра избирательной  комиссии Новгородской области, председатель  райкома профсоюза работников государственных учреждений и общественного обслуживания   

	Представитель  образовательного учреждения среднего, высшего и дополнительного профессионального образования, деятельность которого связана с государственной и муниципальной службой (по согласованию)»




1.2. Пункт 6 Положения по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации муниципального района, и урегулированию конфликта интересов изложить в редакции:

"6. Состав комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые комиссией решения.

В состав комиссии входят:

а) заместитель Главы администрации муниципального района (председатель комиссии), специалист по кадровой работе Администрации муниципального района (секретарь комиссии), председатель комитета организационной и правовой работы, заведующий юридическим отделом, представители других подразделений Администрации муниципального района, определяемые Главой района;

б) представитель (представители) научных организаций и образовательных учреждений среднего, высшего и дополнительного профессионального образования, деятельность которых связана с государственной и муниципальной службой (по согласованию).

Глава района вправе принять  решение о включении в состав комиссии:

а) представителя общественного Совета, образованного при Главе района в соответствии с действующим законодательством;

б) представителя общественной организации ветеранов, созданной в Батецком муниципальном районе;

в) представителя профсоюзной организации, действующей в установленном порядке в Администрации муниципального района".

2.Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района  в информационно-коммуникационной сети Интернет.

Глава района                 В.Н. Иванов 

Администрация  Батецкого муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  01.10.2012 № 711
О присвоении избирательному участку № 9 по выборам  Губернатора Новгородской области статуса именного

В целях повышения уровня участия граждан Батецкого района в голосовании на выборах Губернатора Новгородской области, повышения интереса к выборам, а также военно-историческому и культурному наследию, Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Присвоить избирательному участку № 9 в д.Новое Овсино Передольского сельского поселения Батецкого района по выборам Губернатора Новгородской области статус именного – имени Героя Советского Союза Георгия Туруханова 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете "Батецкий вестник".

Глава района               В.Н. Иванов 
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