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Российская Федерация

Новгородская область

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от  15.12.2012 № 94
п. Батецкий


Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации  от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  Администрации Батецкого муниципального района от 22.12.2011 № 719                       «О правилах разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг»   Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (в новой редакции)».
2. Ответственность за сопровождение  и соответствие действующему законодательству настоящего  административного регламента возложить на отдел строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства комитета экономики Администрации муниципального района. 

            3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 17.11.2010 № 682 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Батецкого муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных».
4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального района Иванова В.Н.

5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет.

Заместитель

Главы администрации                                                     Г.А. Ефимов

кн
№ 53п

Утвержден
постановлением Администрации

муниципального района 
от 15.02.2012 № 94
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (в новой редакции)»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Батецкого муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (в новой редакции)» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по подготовке и  выдаче градостроительных планов земельных участков, (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий административных процедур Администрации Батецкого муниципального района при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Административный регламент разработан в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 16 мая 2011 г. № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг".

1.3. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) могут быть следующие юридические лица, физические лица, а также физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей:

собственник рекламной конструкции; 

владелец рекламной конструкции;

собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к   которому присоединяется рекламная конструкция;

лицо, уполномоченное собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе арендатор.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Батецкого муниципального района (далее – Администрация района).

Структурным подразделением Администрации района, предоставляющим муниципальную услугу, является отдел архитектуры, строительства и ЖКХ комитета экономики  Администрации района (далее – Отдел).

Уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – уполномоченное должностное лицо), является главный служащий-эксперт, архитектор отдела.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется также муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Батецком муниципальном районе»  (далее – МФЦ).

 
1.6. В процессе предоставления муниципальной услуги отдел взаимодействует с: 

Администрациями сельских поселений Батецкого муниципального района;

МАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Батецком муниципальном районе";

Структурными подразделениями Администрации Батецкого муниципального района.
1.7. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется:

непосредственно в помещениях Администрации района;

с использованием средств телефонной связи;

путем электронного информирования;

посредством размещения информации на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района;

на информационных стендах;

Администрация района находится по адресу:  175000, Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий,   ул. Советская, д.39а.
Почтовый адрес: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий,  ул. Советская, д.39а.

График работы Администрации района: 

Часы работы с 9.00 -17.00

Приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница

Понедельник – не приемный день

Обеденный перерыв:        13.00-14.00

Выходные дни: суббота, воскресенье
тел/факс   (816261)22-268 тел. 22-113.

Адрес электронной почты: http://www.batetsky.ru
Адрес официального сайта Администрации Батецкого муниципального района - batetsky.ru
1.8. Информация о местах нахождения, графике работы, адресах и номерах телефонов для справок (консультаций) МФЦ  размещается:

на информационных стендах непосредственно в местах предоставления муниципальной услуги;

в средствах массовой информации.
Местонахождение МФЦ: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий, ул.Советская, д.39а 

Почтовый адрес: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий, ул.Советская, д.39а, МАУ"Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Батецком муниципальном районе";

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ:

	Понедельник 
	неприемный день

	Вторник 
	8.00 – 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда 
	8.00 – 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг 
	8.00 – 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница 
	8.00 – 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота
	9.00 – 14.00 (без перерыва на обед)

	Воскресенье
	выходной день


Справочные телефоны: 8 (816-61) 22-306;

2.    Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (в новой редакции)» 

 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Батецкого муниципального района (далее – Администрация района).

Структурным подразделением Администрации района, предоставляющим муниципальную услугу, является отдел архитектуры, строительства и ЖКХ комитета экономики  Администрации района.
Уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является главный служащий- эксперт, архитектор отдела.

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги  являются:

выдача разрешения на установку рекламной конструкции (по форме  согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту);

мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту);

выдача уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (по форме  согласно приложению № 4 к административному регламенту);

выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту).
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сроки прохождения отдельных административных процедур предоставления муниципальной услуги приведены в разделе 3 «Административные процедуры».

Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты предоставления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.4.3 настоящего административного регламента, не требующих исправления и доработки.


2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения», утвержденные постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22.04.2003 № 124-ст;

Уставом Батецкого муниципального района;

иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Батецкого муниципального района; 

настоящим административным регламентом.

2.4.2. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Заявитель уплачивает государственную пошлину за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. Согласно пункту 2 статьи 61.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации госпошлина подлежит уплате в бюджет муниципального района.

2.4.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявителями предоставляется:

1) заявление о выдаче разрешения по форме, приведенной в приложении № 1 к административному регламенту;

Данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица:

2) документы, подтверждающие статус заявителя:

а) копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3, 5), паспорта иностранного гражданина (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) документы, подтверждающие статус индивидуального предпринимателя (копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);

в) документы, подтверждающие статус юридического лица (копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц);

При обращении представителя представляется доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного, указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. 

В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. 

В случае если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое имущество, при наличии согласия собственника и соблюдением требований, установленных  частями 5.1-5.5 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

В случае если недвижимое имущество находится в муниципальной собственности, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на муниципальном имуществе заключается на основе торгов, проводимых Администрацией муниципального района в форме аукциона или конкурса;

4) копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

5) фотофиксация - фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая полное представление об объекте (здании, строении, сооружении) и месте размещения рекламной конструкции;

6) схема предполагаемого территориального размещения  рекламной конструкции с указанием  расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, опор освещения, т.д.) – предоставляется в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции;

7) эскизный проект рекламной конструкции с  указанием ее параметров;

8) проектная документация для следующих рекламных конструкций:

крышные установки;

щитовые установки;

объемно-пространственные конструкции;

настенные панно площадью более 4,5 кв.м;

электронные экраны (электронные табло);

проекционные установки;

панель-кронштейны на зданиях и опорах с площадью одной стороны более 1 кв. м (горизонтальный габарит конструкции должен быть не более 1,5 м от точки крепления к зданию или сооружению);

иные технические средства стабильного территориального размещения площадью более 4,5 кв.м.

9) копия платежного  поручения об оплате государственной пошлины;


Все прилагаемые к заявлению документы подписываются заявителем, копии документов заверяются заявителем и представляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

Отдел не вправе требовать от заявителя предоставления документов, и сведений, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

Получатель муниципальной услуги вправе самостоятельно получить согласование в согласующих органах по листу согласования на установку рекламной конструкции по форме согласно Приложению № 6 к административному регламенту, о чем указывает в заявлении о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о выдаче  разрешения на установку рекламной конструкции  составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным способом.

Заявление о выдаче  разрешения на установку рекламной конструкции  подается заявителем лично либо почтовым отправлением в адрес отдела.

Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается на срок 5 лет, за исключением договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции, который может быть заключен на срок не более чем 12 месяцев.

Документы, необходимые для получения  разрешения на установку рекламной конструкции, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу, указанному в пунктах 1.7, 1.8 настоящего административного регламента. 
 2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

несоответствие документов, представленных заявителем, требованиям к оформлению документов (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления);
несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, либо отсутствие необходимых документов.


2.5.2. Исчерпывающий перечень оснований  для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в оказании муниципальной услуги должно быть мотивировано и принято  по следующим основаниям:


1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;


2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте Схеме территориального планирования  муниципального района или Генеральному плану  сельских  поселений муниципального района;


3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;


4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки сельского поселения;


5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;


6) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38- ФЗ «О рекламе». 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен заявителем в досудебном и судебном порядке.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги  не может превышать 30 минут.

2.6.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, подлежит обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления в Администрацию заявления и документов о переводе
2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.17.1. Требования к размещению и оформлению помещений:

помещения отдела должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» и СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03 «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий»;

каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.7.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

2.7.3. Требования к оборудованию мест ожидания:

места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов;

места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в здании.

2.7.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении

муниципальной услуги: 

места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.7.5. Требования к парковочным местам:

на территории, прилегающей к месторасположению здания Администрации района, где расположен отдел, по возможности оборудуются места для парковки автотранспортных средств;

доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.7.6. Требования к оформлению входа в здание. 

Здание, в котором расположен отдел, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.7.7. Требования к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

информационные стенды должны находиться в доступных для заявителей местах;

материал, размещенный на информационных стендах, должен содержать подробную информацию по предоставлению муниципальной услуги.

2.7.8. Требования к местам приема заявителей.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

            2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.8.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги  являются:
достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.
2.8.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги

 предоставляется посредством:

консультаций;

размещения на информационных стендах отдела.
2.8.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела, предоставляющими муниципальную услугу  по вопросам:
о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации и прием специалистами отдела и МФЦ граждан и организаций осуществляется в соответствии с режимом работы отдела и МФЦ , указанным в пунктах 1.7 и 1.8 административного регламента.

Основными требованиями при консультировании являются:

компетентность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования.

Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения граждан, должностные лица отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. 

При консультировании по телефону специалисты отдела обязаны:

начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании структурного подразделения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо;

избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

Время консультации не должно превышать 10 минут.

2.9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
Должностные лица, осуществляющие полномочия за сохранность у них заявлений и документов несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность специалистов установлена в положении об отделе архитектуры, строительства и ЖКХ, должностной инструкции.
3. Административные процедуры

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 7, №8 к административному регламенту).
            3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, согласно перечню документов, указанному в пункте 2.4.3. административного регламента;

рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

проведение согласования с уполномоченными органами;

подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.1.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в отдел заявления (по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту) с пакетом документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.


После проверки комплектности представленных документов, правильности заполнения форм документов, заявление принимается специалистом Администрации,  в течение  1-го дня регистрируется в Журнале регистрации поступающих документов, после чего передается Главе администрации Батецкого муниципального района для рассмотрения и наложения резолюции. Поручения и принятые Главой администрации Батецкого муниципального района решения отражаются им в резолюции на заявлении. Заявление с резолюцией в течение 1 дня направляется заведующему отделом для организации работы с заявлением.


3.1.3. Проведение согласования  с уполномоченными органами.

Административная процедура не проводится в случае самостоятельного предоставления заявителем заключений уполномоченных органов одновременно с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, а также, в случае если разрешение выдается в соответствии с договором   на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на муниципальном имуществе заключенного на основе торгов, проведенных Администрацией муниципального района в форме аукциона.


Согласования  с уполномоченными органами  проводятся (приложение № 6):


с Администрациями сельских поселений (по территориальности) в части, касающейся:

соответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте Генеральному плану и размещения рекламной конструкции внешнему облику сложившейся застройки;

соответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента, в случае если размещение рекламной конструкции предусматривается в границах красных линий дорог и связано с изменением инженерно-технических характеристик дорог и тротуаров;

с МО МВД России "Новгородский" в части, касающейся  соответствия размещения рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности дорожного движения транспорта;

с Управлением государственной охраны культурного наследия  комитета культуры, туризма и архивного дела Администрации Новгородской области в части, касающейся соответствия требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), их охране и использовании при установке рекламной конструкции на объектах культурного наследия и в зонах их охраны.


3.1.4. Отделом готовится лист согласования решения на установку рекламной конструкции (по форме согласно приложению 6 к административному регламенту).


3.1.5. Отделом направляется запрос с копиями заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, проекта, схемы  места размещения и листом согласования в соответствующие уполномоченные  органы в соответствии с их компетенцией, на согласование.

Уполномоченные органы в 30-дневный срок, начиная с даты получения запроса, определяют возможность установки рекламной конструкции в соответствии с требованиями, относящимися к их компетенции, и оформляют письменные заключения. В случае несоответствия проекта рекламной конструкции и (или) невозможности размещения такой рекламной конструкции в заключении должны быть указаны причины со ссылками на нормативные акты и технические нормы, действующие в сфере компетенции уполномоченных органов.


3.1.6. После подписания листа согласования всеми согласующим органами, он приобщается к делу принятых документов.


3.1.7. Общий максимальный срок проведения согласования с уполномоченными органами установки рекламной конструкции  не может превышать 40 дней.


3.2. Подготовка разрешения на установку рекламной конструкции

3.2.1. Основанием для начала процедуры подготовки разрешения на установку рекламной конструкции является приобщение листа согласований к делу принятых документов.


3.2.2. Заведующий отделом в течение трех  дней рассматривает полученные документы и принимает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения, путем нанесения резолюции на заявлении  и передает заявление с резолюцией специалисту отдела.


3.2.3. Специалист отдела  готовит, подписывает у Главы администрации муниципального района, регистрирует в Журнале (с присвоением номера)  и выдает заявителю разрешение на установку рекламной конструкции (по форме согласно приложению 2 к административному регламенту) или уведомление об отказе в выдаче такого разрешения (по форме согласно приложению 3 к административному регламенту). Один экземпляр выдаваемого документа остается в Администрации Батецкого муниципального района, второй направляется в Администрацию сельского поселения муниципального района, на территории которой размещается рекламная конструкция.


3.3. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги в части, касающейся аннулирования разрешения на установку рекламных конструкций.

3.3.1. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции может быть принято   в следующих случаях (по форме согласно приложению 4 к административному регламенту):

в течение месяца со дня направления в Администрацию муниципального района владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме, о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

в течение месяца с момента направления в Администрацию муниципального района  собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким  собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена; 

если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1-5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе» либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

в нарушение требований, установленных частями 9.1 и  9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».


3.3.2. Решение об аннулировании разрешения оформляется в течение 14 дней (по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту) и направляется владельцу рекламной конструкции, и (или) собственнику, или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому рекламная конструкция присоединена в течение 10 дней с момента принятия решения. 


3.3.3. В случае аннулирования разрешения владелец рекламной конструкции, либо собственник, или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции в течение трех дней и  осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца.


3.4. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги в части, касающейся выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций


3.4.1 Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки вновь рекламной конструкции указанная рекламная конструкция подлежит демонтажу. Демонтаж рекламной конструкции осуществляется силами владельца рекламной конструкции, а в случае его отсутствия - силами собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена.


3.4.2. Администрация района:

выявляет самовольно установленные рекламные конструкции;

составляет акт по факту выявления самовольно установленной рекламной конструкции, производит соответствующую фотофиксацию; 

готовит предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции (далее – Предписание) в течение пятнадцати дней со дня составления  акта об установлении факта выявления самовольно установленной рекламной конструкции с приведением территории в первоначальное состояние и восстановлением благоустройства (по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту);

выдает владельцу рекламной конструкции Предписание, а в случае его отсутствия - собственнику или иному законному владельцу соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена.


3.4.3. Если вручить Предписание владельцу рекламной конструкции, самовольно установленной на территории общего пользования населенного пункта, не представляется возможным, или ее владелец неизвестен, Администрация района размещает информацию и фотофиксацию самовольно установленной рекламной конструкции на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в сети Интернет.


3.4.4. В случае невыполнения Предписания владельцем самовольно установленной  на территории общего пользования населенного пункта рекламной конструкции, Администрация района обращается в суд и направляет в уполномоченные органы сведения и документы для привлечения к административной ответственности за нарушение законодательства о рекламе владельца самовольно установленной рекламной конструкции. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений специалистами отдела осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, осуществляющим координацию в данной сфере деятельности.

4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста отдела закрепляется в его  должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.4. Контроль за выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций,  осуществляет заведующий отделом в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Новгородской области.

По результатам проверок заведующий отделом дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в месяц.
4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании  правовых актов Батецкого муниципального района и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на  действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.6. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.7. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.8. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом Батецкого муниципального района формируется комиссия, председателем которой является заместитель Главы администрации муниципального района, курирующий вопросы строительства. В состав комиссии включаются служащие отдела, в том числе заведующий отделом, специалист юридического отдела. 

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.

4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Контроль деятельности отдела осуществляет Администрация муниципального района.

Заявители могут обжаловать действия или бездействия отдела  в Администрацию Батецкого муниципального района.

 5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, в форме электронного документа, жалобу (претензию) (Приложение № 9 к настоящему административному регламенту).
При обращении заявителей в письменной форме или в форме электронного документа рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к  служащему, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Ответственные лица Администрации муниципального района проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы  Администрации  района.

 5.6. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава  района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцати) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В обращении в форме электронного документа гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение №10 к настоящему административному регламенту). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие лиц  отдела, Администрации района в судебном порядке.

5.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов отдела, указанных в пункте 1.7  административного регламента;

на Интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
______________________

                      Приложение № 1

к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на 
установку рекламных конструкций,  

аннулирование таких конструкций, 
выдача предписаний о демонтаже 
самовольно установленных вновь
рекламных конструкций (в новой
редакции)»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Регистрационный №_______________         Дата регистрации  ___________

_________________________________________________________________

(заявитель)

┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐

ИНН    └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘

Юридический адрес____________________________________________________________

Адрес почтовый_________________________________________________________

Телефон __________________факс…………………….
Ф.И.О. ,должность руководителя________________________________________________
Ф.И.О. ,должность, телефон  ответственного

за установку конструкции __________________________________________

СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Адрес установки:

Район____________________________________________________________

Местонахождение ___________________________________

Тип______________________________________________________________

Освещенность ________________________________________........................
Размеры _______________Площадь информационного поля ____________

Количество сторон рекламных полей

Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества - места присоединения  рекламной конструкции ______________________________________________________________________________

Правовые основания владения местом установки рекламной конструкции _________________________________________________________________

Самостоятельное прохождение согласований:…………………………..

Владелец рекламной конструкции принимает на себя обязательства по установке рекламной конструкции в соответствии с требованиями проектно-конструкторской и монтажной документации.

Оборотная сторона заявления


Документы, прилагаемые к заявлению:


Для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по утвержденной форме в количестве двух экземпляров с приложением следующих документов:


1) копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3, 5), паспорта иностранного гражданина (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем);


2) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);


3) копия подтверждения в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:

в случае если имущество закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое имущество, при наличии согласия собственника (оригинал договора и копия в 1 экземпляре);


в случае если для установки или закрепления рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, то документом, подтверждающим согласие собственников помещений в данном доме, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;


в случае если недвижимое имущество (земельный участок, здание, иное недвижимое имущество) находится в муниципальной собственности, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на муниципальном имуществе заключается на основе торгов, проводимых Администрацией муниципального района в форме аукциона или конкурса (оригинал договора и копия в 1 экземпляре);


4) копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);


5) фотофиксация - фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая полное представление об объекте (здании, строении, сооружении) и месте размещения рекламной конструкции.


6) схема предполагаемого места размещения  рекламной конструкции с указанием  расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, опор освещения, т.д.) – предоставляется в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции;


7) эскизный проект рекламной конструкции с  указанием ее параметров;


8) проектная документация для следующих рекламных конструкций:


крышные установки;


щитовые установки;


объемно-пространственные конструкции;


настенные панно площадью более 4,5 кв.м;


электронные экраны (электронные табло);


проекционные установки;


панель-кронштейны на зданиях и опорах с площадью одной стороны более 1 кв.м (горизонтальный габарит конструкции должен быть не более 1,5 м от точки крепления к зданию или сооружению)


иные технические средства стабильного территориального размещения площадью более 4,5 кв.м.


10) копия платежного поручения об оплате государственной пошлины;


11) копия доверенности представителя заявителя (в случае представительства), оформленная в установленном порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения решения органа предоставления муниципальной услуги).

Подпись ___________________________________________________

Ф.И.О.

М.П.                    Представитель  Телефоны: ____________ Ф.И.О. полностью  _________

Подпись представителя ________________

                      Приложение № 2
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на 

установку рекламных конструкций,  

аннулирование таких конструкций, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь

рекламных конструкций (в новой

редакции)»

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

	№
	
	от
	"
	
	"
	
	
	
	г.


Администрация Батецкого муниципального района,
руководствуясь статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»,                    на основании заявления, разрешает
	


Установить рекламную конструкцию

	

	(тип рекламной конструкции)


	Размер:
	
	Площадь информационного поля 
	


	Местоположение:
	

	


      Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества – места присоединения рекламной конструкции:

	

	


       Владелец рекламной конструкции:

	

	(наименование юридического лица, Ф.И.О. паспортные данные физического лица)


	Юридический адрес:
	

	           Почтовый адрес:
	

	                        Телефон:
	
	        Факс:
	


	ИНН:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Банковские реквизиты:
	


При установке и эксплуатации необходимо:


1. Выполнить работы по установке рекламной конструкции в строгом соответствии с проектной документацией.


2. Разместить на рекламной конструкции свою маркировку с указанием своего наименования, телефона или адреса, а также номера разрешения на установку рекламной конструкции.


3. Осуществлять за свой счет необходимое обслуживание установленного объекта, поддерживая его эстетическое и техническое состояние в надлежащем виде, своевременно производить замену, ремонт и окраску конструкций, изображений и других элементов.


4. Незамедлительно устранять повреждения конструкции.


5. Обеспечить надлежащее санитарное содержание территории, прилегающей к рекламной конструкции, в радиусе 5 метров.

Срок действия настоящего разрешения:

	с
	"
	
	"
	
	20
	
	  по  "
	
	"
	
	20
	
	г.


	Глава муниципального района
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


         (дата)

                      Приложение № 3
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на 

установку рекламных конструкций,  

аннулирование таких конструкций, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь

рекламных конструкций (в новой

редакции)»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

№ _________ от "______"______________ 201___г.

Администрации Батецкого муниципального района,
руководствуясь статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О  рекламе", рассмотрев заявление _____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

уведомляет заявителя о принятом решении об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

______________________________________________________________________________

(тип рекламной конструкции)

место размещения _________________________________________________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена (будет присоединена) рекламная конструкция

______________________________________________________________________________

размер информационного поля (ширина, высота), м ________________________________

количество информационных полей, шт. __________________________________________

общая площадь информационных полей, кв. м _____________________________________

по адресу: ___________________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес)

______________________________________________________________________________

в связи с  _____________________________________________________________________________

(указываются основания отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Глава муниципального района
_____________
___________________

      


       (подпись)
            (расшифровка подписи)
                       М.П.

                      Приложение № 4
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на 

установку рекламных конструкций,  

аннулирование таких конструкций, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь

рекламных конструкций (в новой

редакции)»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции

№ _________ от "______"______________ 201___г.

Администрация Батецкого муниципального района,  руководствуясь статьей 19 Федерального закона № 38-ФЗ от 13.03.2006 "О  рекламе", уведомляет владельца рекламной конструкции и (или) собственника, или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция

_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

о принятом решении, об аннулировании ранее выданного разрешения на установку рекламной конструкции № _____ от "_____"___________ 201___года,

____________________________________________________________________________

(тип рекламной конструкции)

место размещения ______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

размер информационного поля (ширина, высота), м _________________________________

количество информационных полей, шт. __________________________________________

общая площадь информационных полей, кв. м _____________________________________

по адресу: ____________________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес)

_____________________________________________________________________________

в связи с  ______________________________________________________________________________

(указываются основания аннулирования  разрешения на установку рекламной конструкции)

______________________________________________________________________________

Глава муниципального района ______________                 __________________________

                                                              (подпись)                               (расшифровка подписи)

М.П.

                      Приложение № 5
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на 
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аннулирование таких конструкций, 
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самовольно установленных вновь

рекламных конструкций (в новой

редакции)»









)
ПРЕДПИСАНИЕ О ДЕМОНТАЖЕ

самовольно установленной рекламной конструкции 
№ _________ от "______"______________ 201___г.

Администрация Батецкого муниципального района, руководствуясь статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О  рекламе", предлагает владельцу рекламной конструкции и (или) собственнику, или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена  самовольно установленная рекламная конструкция
_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

во исполнение пункта 10 статьи 19 Федерального закона "О рекламе" демонтировать самовольно установленную рекламную конструкцию

______________________________________________________________________________

(тип рекламной конструкции)

место размещения ______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

по адресу: ____________________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес)

_____________________________________________________________________________

с приведением территории в первоначальное состояние и восстановлением благоустройства.

Демонтаж осуществить  до "_____"_____________ 201____ г.

Глава муниципального района
__________________
________________________

                                                                 (подпись)                         (расшифровка подписи)

м.п.

                      Приложение № 6
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на 

установку рекламных конструкций,  

аннулирование таких конструкций, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь

рекламных конструкций (в новой

редакции)»

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЙ

Во исполнение  требований  статьи 19 Федерального  закона от 13.03.2006   № 38-ФЗ  "О рекламе"  и  административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций администрацией Батецкого муниципального района, рассмотрев документы, представленные  _____________________________________________________________________________

(наименование заявителя, получающего согласования)

о  размещении  рекламной конструкции ___________________________________________

                                                                                  (тип рекламной конструкции)
место размещения рекламной конструкции: ________________________________________

по адресу: ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

принимается следующее решение:

	№ п/п
	Наименование, адрес, телефон организации, выдающей согласование на установку рекламной конструкции
	Отметка о согласовании, содержащая дату, наименование должности, подпись, расшифровку подписи, заверенные печатью согласующей организации

	
	
	Согласовано 

(особые условия)
	Не согласовано       (причины отказа)

	1
	Управление государственной охраны культурного наследия  комитета культуры, туризма и архивного дела Администрации Новгородской области; Великий Новгород, ул.Бояна, д.3, тел. (8-816-2) 77-24-61, 77-21-16, ф. 73-12-37;
	
	

	2
	ОАО «Северо-Западный Телеком» г.Новгород 
	
	

	3
	Филиал ООО «МПЖКХ НЖКС» «Шимский межрайонный филиал», п.Шимск, ул.Промышленная, д.6,                       (8-816-56)-54-781, 54-322;
	
	

	4
	ОАО «Ростелеком» ТУ-2 ЛТЦ 2212 (кабель связи ТУСМ-2); Великий Новгород, ул.Б.-Московская, д.94а, (8-816-2) 63-64-24, 63-65-33.

(при установке рекламных конструкций на земельных участках, расположенных в придорожной полосе (в населенных пунктах-до границы существующей застройки, но не более 50 м, за пределами населенных пунктов 75 м.) федеральной автомобильной дороги общего пользования  М-10 «Россия»);
	
	

	5
	ООО "Батецкое ДЭП" 

п.Батецкий, ул.Лужская, д. 2
	
	

	6
	Батецкий РЭС производственного отделения «Ильменские электри-ческие сети» филиала ОАО «МРСК Северо-Запада» «Новгородэнерго»; п.Батецкий, ул.Энергетиков, д.22
	
	

	7
	 ООО «Новгородэнергосбыт» п.Батецкий, ул. Советская, д.64
	
	

	8
	МО МВД России 2Новгородский"
	
	

	9
	Администрация сельского поселения (по территориальности)


	
	


Приложение:

копии заявления, проекта (в случае необходимости), схемы предполагаемого территориального размещения рекламной конструкции  на __ л.  в ____ экз.

Выдан отделом строительства, архитектуры и ЖКХ комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района      «_____ »________________20 __г.
                Приложение № 7
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на 

установку рекламных конструкций,  

аннулирование таких конструкций, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь

рекламных конструкций (в новой

редакции)»

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги



Есть основания для

отказа









                                                     

   Нет оснований для отказа



                      Приложение № 8
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на 

установку рекламных конструкций,  

аннулирование таких конструкций, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь

рекламных конструкций (в новой

редакции)»

Блок-схема
процедуры выдачи предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции

	Рассмотрение документов согласно  административному регламенту.  

Подготовка предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции 




	Выдача  предписания

владельцу рекламной

конструкции,  а в случае

его отсутствия - собственнику

или иному законному владельцу

соответствующего недвижимого

имущества, к которому такая

конструкция присоединена


	
	Размещение  Предписания и фотофиксации самовольно установленной рекламной конструкции на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района  в сети Интернет,

если вручить Предписание владельцу рекламной конструкции, установленной

на территории общего пользования населенного пункта,

не представляется возможным





	В случае невыполнения Предписания владельцем самовольно установленной

  на территории общего пользования населенного пункта рекламной конструкции

готовит обращение в суд.




Приложение № 9
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на 

установку рекламных конструкций,  

аннулирование таких конструкций, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь

рекламных конструкций (в новой

редакции)»

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)  ОТДЕЛА АРХИТЕКТУРЫ, СТРОИТЕЛЬСТВА И ЖКХ КОМИТЕТА ЭКОНОМИКИ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

                      Приложение № 10
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на 

установку рекламных конструкций,  

аннулирование таких конструкций, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь

рекламных конструкций (в новой

редакции)»

ОБРАЗЕЦ

решения Администрации Батецкого муниципального района по жалобе на действие (бездействие) отдела архитектуры, строительства и ЖКХ или его должностного лица

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

________________________































Утверждение разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций 


Администрацией муниципального района





Подготовка разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций 








Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций 








Уведомление заявителя о готовности разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций 








Оформление и отправка  письма об отказе в выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций 








Экспертиза документов для определения наличия оснований для отказа





Заявление  на имя Главы муниципального района с пакетом документов для получения разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций 





Об утверждении административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций                         (в новой редакции)»
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