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Российская Федерация

Новгородская область

Администрация  Батецкого муниципального  района

постановление

от  24.05.2012 №  371 
п. Батецкий

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с  постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  постановлением Администрации муниципального района от 22.12.2011 года № 719 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения».
2. Ответственность за сопровождение и соответствие действующему законодательству  настоящего административного регламента возложить на отдел экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации муниципального района.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на  заместителя  Главы Администрации муниципального района  Ефимова Г.А.
4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет.

Глава района                           В.Н. Иванов
дг
         Утвержден

постановлением Администрации 

муниципального района

от  24.05.2012 № 371               

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной функции  «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Муниципальная функция, исполнение которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения».
1.2. Орган, непосредственно исполняющий муниципальную функцию

1.2.1. Муниципальная функция исполняется отделом экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района (далее – отдел экономического планирования и прогнозирования).

1.2.2. Административный регламент исполнения отделом экономического планирования и прогнозирования муниципальной функции по осуществлению контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения (далее Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции и доступности результатов исполнения муниципальной функции, в целях создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении полномочия по контролю за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной функции, порядок взаимодействия с юридическими или физическими лицами по исполнению муниципальной функции.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно  регулирующих  исполнение муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральный закон от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

приказ Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

иные федеральные законы, соглашения федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Новгородской области, другие областные законы, а также иные нормативные правовые акты Российской Федерации и органов муниципального района.

1.4. Предмет муниципального контроля

Предметом муниципального контроля исполнения муниципальной функции является обеспечение сохранности автомобильных дорог местного значения.
1.5.  Результат исполнения муниципальной функции
Конечными результатами исполнения муниципальной функции реализация требований законодательства по обеспечению сохранности автомобильных дорог местного значения.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Требования к порядку информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1. Информацию о порядке исполнения муниципальной функции можно получить по адресу: 175000, Новгородская область, п.Батецкий, ул.Советская, д.39 а в отделе экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района.  

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам исполнения  муниципальной функции:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница:

начало рабочего дня - 9.00;

конец рабочего дня -  17.00;

перерыв на обед - с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочный телефон отдела экономического планирования и прогнозирования комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района: (81661) 22-092.
Адрес официального сайта Администрации муниципального района: www.batetsky.ru. 

Адрес электронной почты:  econom@batetsky.ru.

2.1.2. Информирование по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется при личном обращении заявителя непосредственно в  отдел экономического планирования и прогнозирования или с использованием средств телефонной связи, посредством электронной почты.

2.1.3. Индивидуальное устное информирование по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции обеспечивается должностными лицами  отдела экономического планирования и прогнозирования лично и (или) по телефону.

При ответе на телефонные звонки должностные лица  отдела экономического планирования и прогнозирования должны назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и предложить обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.

При невозможности, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо или обратившемуся должен быть сообщён номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Устное информирование о порядке исполнения муниципальной функции должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Специалисты  отдела экономического планирования и прогнозирования, осуществляющие индивидуальное устное информирование по вопросам исполнения муниципальной функции, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

2.1.4. По письменному запросу о ходе исполнения муниципальной функции, ответ на запрос направляется почтовым отправлением в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного запроса.

Ответ на запрос, полученный по электронной почте, направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.

2.2. Требования к исполнению муниципальной функции на платной (бесплатной) основе

Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.
2.3. Срок исполнения муниципальной функции

2.3.1. Исполнение   государственной   функции   осуществляется постоянно. 
2.3.2. Сроки прохождения административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной функции, определяются в соответствии с настоящим Административным регламентом применительно к каждой административной процедуре.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Последовательность предоставления административных процедур

3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

проведение весеннего (осеннего) осмотра автомобильных дорог местного значения;

анализ состояния автомобильных дорог местного значения;

разработка проекта муниципального правового акта Администрации Батецкого муниципального района о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения;

опубликование муниципального правового акта.

3.1.2. Последовательность административных процедур (действий) при исполнении муниципальной функции отражена в блок–схеме, представленной в Приложении № 1 к настоящему регламенту. 

3.2. Проведение весеннего и осеннего осмотров автомобильных дорог местного значения

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении весеннего (осеннего) осмотра автомобильных дорог местного значения.

Должностные лица Администрации муниципального района, ответственные за проведение весеннего (осеннего) осмотра автомобильных дорог местного значения:

проводят  осмотр состояния автомобильных дорог местного значения;

фиксируют результаты осмотра;

передают акт весеннего (осеннего) осмотра автомобильных дорог местного значения в отдел экономического планирования и прогнозирования для проведения анализа транспортно-эксплуатационного состояния автомобильных дорог.

Срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня. 

Результатом исполнения административной процедуры является подготовленный акт весеннего (осеннего) осмотра автомобильных дорог местного значения.

3.3. Анализ состояния автомобильных дорог местного значения 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел экономического планирования и прогнозирования акта весеннего (осеннего) осмотра автомобильных дорог местного значения.
Должностное лицо отдела экономического планирования и прогнозирования анализирует акт весеннего (осеннего) осмотра 
автомобильных дорог местного значения, после чего подготавливает информацию, характеризующую транспортно-эксплуатационное состояние автомобильных дорог.
Срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня. 

Результатом исполнения административной процедуры является подготовленная информация, характеризующая транспортно-эксплуатационное состояние автомобильных дорог местного значения.

3.4. Разработка проекта муниципального правового акта Администрации Батецкого муниципального района о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения.

Основанием для начала административной процедуры является подготовленная отделом экономического планирования и прогнозирования информация, характеризующая транспортно-эксплуатационное состояние автомобильных дорог местного значения. 

В случае необходимости вводится временное ограничение или прекращение движения транспортных средств по автомобильным дорогам устанавливается в период возникновения неблагоприятных природно-климатических условий, в случае снижения несущей способности конструктивных элементов автомобильной дороги, её участков и в иных случаях в целях обеспечения безопасности дорожного движения.

Отдел экономического  планирования и прогнозирования готовит проект муниципального правового акта о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения. 

Срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня. 

Результатом исполнения административной процедуры является подготовка и подписание муниципального правового акта о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения.

3.5. Опубликование муниципального правового акта
Основанием для начала административной процедуры является   подготовленный муниципальный правовой акт о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения.
Муниципальный правовой акт в течение 25 дней (или в срок, установленный самим муниципальным правовым актом) подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации.

Результатом исполнения административной процедуры является официальное опубликование муниципального правового акта о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения в средствах массовой информации. 

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий
 по исполнению муниципальной функции, определенных административным
регламентом, и принятием решений должностными лицами осуществляется заместителем Главы администрации, курирующим данное направление.

4.2. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции несут персональную ответственность за порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль осуществляет начальник отдела экономического планирования и прогнозирования  в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок начальник отдела экономического планирования и прогнозирования дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.
4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется на основании необходимости  проверки исполнения положений административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц Администрации Батецкого муниципального района, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Контроль деятельности отдела экономического планирования и прогнозирования осуществляет Администрация Батецкого муниципального района.
Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):

должностных лиц отдела экономического планирования и прогнозирования  – начальнику отдела экономического планирования и прогнозирования;

начальника отдела экономического планирования и прогнозирования – Главе Батецкого муниципального района.

Заявители могут обжаловать действия или бездействия отдела экономического планирования и прогнозирования в Администрацию Батецкого муниципального района или в судебном порядке.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) (приложение № 2).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.

В случае если жалоба поступила в форме электронного документа, ответ заявителю направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушение в ходе исполнения муниципальной функции.

5.5. Должностные лица  отдела экономического планирования и прогнозирования проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы отдела экономического планирования и прогнозирования, указанным в пункте 2.1.1 настоящего административного регламента. 

Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в пункте 2.1.1 административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица,  осуществляющего прием.

5.6. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (приложение № 3). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

5.9. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение  семи дней  со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие лиц  отдела экономического планирования и прогнозирования, в судебном порядке.

5.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащихся в пункте 2.1.1 к административному регламенту;

на Интернет - сайт и по электронной почте органов, исполняющих муниципальную функцию (в случае его наличия).

5.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
_________________________________
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Блок - схема

последовательности исполнения административных процедур
	Начало предоставления муниципальной услуги:

Принятие решения о проведении весеннего (осеннего) осмотра автомобильных дорог местного значения



	Проведение весеннего (осеннего) осмотра автомобильных дорог местного значения



	Подготовка акта весеннего (осеннего) осмотра автомобильных дорог местного значения



	Поступление в отдел экономического планирования и прогнозирования акта весеннего (осеннего) осмотра автомобильных дорог местного значения



	Подготовка информации о  транспортно-эксплуатационном состояние автомобильных дорог



	Подготовка проекта муниципального правового акта о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения



	Опубликование муниципального правового акта о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения в средствах массовой информации
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ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

  ОТДЕЛА ЭКОНОМИЧЕСКОГО ПЛАНИРОВАНИЯ И ПРОГНОЗИРОВАНИЯ 

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица______________________________________________________________
* Местонахождение        юридического   лица, физического лица __________________________________________________________________
(фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________________________
Код учета: ИНН __________________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

__________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать
основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

                                           Приложение № 3

к административному регламенту

Администрации муниципального района 

по исполнению муниципальной 

функции «Осуществление
муниципального контроля за
обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного
значения» 

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ОТДЕЛА ЭКОНОМИЧЕСКОГО ПЛАНИРОВАНИЯ И ПРОГНОЗИРОВАНИЯ

_________________________________________________________________

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОТДЕЛА

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______№ _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: 

__________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1._________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

__________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

__________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2._________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу_________________________________________________________________________________________________________________________________________________  _________________   _____________________________
(должность лица уполномоченного),                                 (подпись)     
(инициалы, фамилия) принявшего решение по жалобе.



















































Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения»











