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Российская Федерация

Новгородская область

Администрация Батецкого муниципального района 
постановление

от 24.02.2012 № 120________

п. Батецкий


 Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации  от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  Администрации Батецкого муниципального района от 22.12.2011 № 719             «О правилах разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление  информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории Батецкого района, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации  (в новой редакции)».

2. Ответственность за сопровождение  и соответствие действующему законодательству настоящего  административного регламента возложить на комитет культуры, кино и туризма Администрации муниципального района. 

          3. Признать утратившим силу  постановление  Администрации  муниципального  района от 30.12.2010 № 827 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного  значения, находящихся на территории Батецкого района   включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации».

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Горшкову С.В.

5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет.

Заместитель

Главы администрации                                 Г.А. Ефимов

кн

№ 53п

     Утвержден
постановлением  Администрации

муниципального района

от 24.02.2012 № 120
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного  значения, находящихся на территории Батецкого района,   включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (в новой редакции)»
1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования регламента

Административный регламент Администрации Батецкого муниципального района (далее – административный регламент)  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории Батецкого муниципального района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (в новой редакции)» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях создания комфортных условий для участников отношений, повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, а также определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении  Администрацией  Батецкого муниципального района  муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

физические лица или их законные представители;

юридические лица или их законные представители; 

органы государственной власти,  органы местного самоуправления.

1.2.2. От имени физических лиц могут действовать их представители, полномочия которых удостоверены доверенностью, выданной в порядке, установленном действующим законодательством. 

1.2.3. От имени несовершеннолетних детей и граждан, признанных недееспособными, действуют их законные представители.

1.2.4. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информацию по вопросам, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, порядке предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок)   комитета можно получить:

 непосредственно в комитете;

 при личном обращении заявителя;

 с использованием средств телефонной связи;

 посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (в сети Интернет).

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок) комитета,  описаны в Приложении № 1  к административному регламенту.

1.3.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится по вопросам определения:

 перечня документов, необходимых для предоставления информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории Батецкого района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

комплектности (достаточности) представленных документов;

входящих номеров, под которыми зарегистрированы заявления в системе делопроизводства комитета;

           сроке оформления, времени приема и выдачи документов;

           порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.4. Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

непосредственно специалистом комитета в случае личного обращения заявителя в комитет;

с использованием средств почтовой, телефонной связи;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителя (представителя заявителя) по вопросу получения муниципальной услуги должностное лицо комитета  обязано:

 подробно в корректной форме информировать заявителя  о порядке получения муниципальной  услуги;

 при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо или же сообщить заявителю (представителю заявителя) телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию; 

  избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб репутации или авторитету муниципального органа;

  соблюдать права и законные интересы заявителей. 

1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

  достоверность предоставляемой информации;

  четкость изложения информации;

  полнота информирования;

  наглядность форм предоставляемой информации;

  удобство и доступность получения информации;

  оперативность предоставления информации. 

1.3.7. Заявители, направившие в комитет документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом комитета по вопросам, указанным в пункте 2.1.3 настоящего административного регламента.

1.3.8. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.2 настоящего административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета  или посредством личного обращения в комитет.

1.3.9. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится предоставление муниципальной услуги. 

1.3.10. Консультации и прием специалистами комитета заявителей осуществляется в соответствии с режимом работы комитета, указанном в Приложении 1.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного  значения, находящихся на территории Батецкого района   включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации(в новой редакции)».

2.1.1. В рамках предоставления муниципальной услуги предоставляется следующая информация:

           сведения о наименовании объекта культурного наследия (далее - объекта);


 сведения о времени возникновения или дате создания объекта, дате основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события;


 сведения о местонахождении объекта;


 сведения о категории историко-культурного значения объекта;


 сведения о виде объекта;


 сведения об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта культурного наследия в реестр;

           номер и дата принятия решения органа государственной власти о включении объекта культурного наследия в реестр.
2.2 Наименование структурного подразделения Администрации  Батецкого муниципального района (далее – Администрация района), предоставляющего муниципальную услугу  

2.2.1. Муниципальную услугу  предоставляет  комитет  культуры, кино и туризма Администрации Батецкого муниципального района (далее комитет).
2.2.2Комитет не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1. предоставление информации; 

2.3.2. отказ в предоставлении информации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления от лиц указанных в п.1.2. настоящего административного регламента. 

2.4.2. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, не требующих исправления и доработки. 

2.4.3. Прием заявления, проверка документации на комплектность и правильность оформления осуществляется должностным лицом комитета в течение 20 минут. Регистрация документа осуществляется в течение 2-х рабочих дней с момента получения обращения (заявления) на предоставление муниципальной услуги.

2.4.4. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для получения информации о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.4.5. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.4.6. Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов для предоставления муниципальной услуги, при получении документов не должно превышать 10 минут.

2.4.7. Подача заявлений и выдача документов осуществляется без предварительной записи, в порядке очередности и в соответствии с графиком работы комитета.  

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан»;

Постановлением Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 года                № 865 «Об утверждении Положения об охране и использовании памятников истории и культуры»;

Областным законом от 5 января 2004 года № 226-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) на территории Новгородской области»;

Приказом Федеральной службы по надзору за соблюдением законодательства в области охраны объектов культурного наследия от                      27 февраля 2009 года № 37 «Об утверждении Положения о едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»;

 Положением о комитете культуры, кино и туризма Администрации Батецкого муниципального района. 
2.6. Перечень документов необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Документом, необходимым для получения заявителем муниципальной услуги, является письменное обращение (заявление) в одном экземпляре, в соответствии с приложением   2,  3 настоящего административного регламента, направленное заявителем в комитет.

2.6.1. Заявление может быть подано как при личном обращении в комитет, так и направлено почтовой, телеграфной, факсимильной связью.

2.6.2. Заявление должно быть написано на русском языке. В тексте заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. В заявлении четко указывается фамилия, имя, отчество и место регистрации заявителя.

2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.6.4. Комитет не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в  приеме обращения (заявления) является несоответствие поданного заявления требованиям настоящего  административного регламента.
2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
2.8.1. несоответствие поданного заявления требованиям настоящего административного регламента;

2.8.2. непредставление документов, указанных в настоящем административном регламенте;

2.8.3. невозможность идентификации объекта по указанным в заявлении сведениям о месте его нахождения, отсутствие данных заявителя (фамилия, имя, отчество, место проживания, наименование юридического лица, почтовый адрес), подпись, или невозможность их прочтения; 

2.8.4 наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе, без взимания платы
2.10. Срок и порядок регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Основанием для начала административного действия (процедуры) по приему и регистрации  заявления является обращение   заявителя или его представителя в комитет. Заявление может быть подано как при личном обращении, так и направлено почтовой, телеграфной, факсимильной связью, посредством электронной почты .
2.10.2. Специалист комитета, ответственный за  учет входящей корреспонденции, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов, в том числе:


регистрационный номер;


дату приема документов;


данные о заявителе;


наименование входящего документа;


дату и номер исходящего документа заявителя. 

2.10.3. На заявлении проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов.

2.10.4. Входящая корреспонденция передается специалистом, ответственным за учет входящей корреспонденции, на рассмотрение и резолюцию председателю комитета. 

2.10.5. Председатель комитета рассматривает входящую корреспонденцию и направляет ее для рассмотрения и исполнения специалисту комитета для подготовки документов. 

2.10.6. Максимальное время приема и регистрации заявления 30 минут.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):


прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

проверка поступившего заявления;
 рассмотрение документов (заявления);

подготовка информации;

выдача ответа заявителю;

подготовка уведомления об отказе в предоставлении информации. 

3.2. Прием и регистрация заявлений

3.2.1. Основанием для начала административного действия (процедуры) по приему и регистрации  заявления является обращение   заявителя или его представителя в комитет. Заявление может быть подано как при личном обращении, так и направлено почтовой, телеграфной, факсимильной связью.

3.2.2. Специалист комитета, ответственный за  учет входящей корреспонденции, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов, в том числе:


регистрационный номер;


дату приема документов;


наименование заявителя;


наименование входящего документа;


дату и номер исходящего документа заявителя. 

3.2.3. На заявлении проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов.

3.2.4. Входящая корреспонденция передается специалистом, ответственным за учет входящей корреспонденции, на рассмотрение и резолюцию председателю комитета. 

3.2.5. Председатель комитета рассматривает входящую корреспонденцию и направляет ее для рассмотрения и исполнения специалисту комитета для подготовки документов. 

3.2.6. Максимальное время приема и регистрации заявления 30 минут.

3.3. Проверка поступившего заявления

3.3.1. Основанием для начала административного действия (процедуры) по проверке заявления является поступление заявления председателю комитета.

3.3.2.
Председатель комитета в течение одного рабочего дня со времени поступления заявления, назначает специалиста комитета, ответственного за предоставление информации.

3.3.3. Специалист комитета, ответственный за предоставление информации проводит проверку заявления на его соответствие требованиям настоящего административного регламента.  

3.3.4. Максимальное время проверки поступившего заявления не должно превышать 2 рабочих дня.   

3.4. Рассмотрение документов (заявления)

3.4.1. Ответственным за рассмотрение документов (заявления) является специалист комитета. 

3.4.2. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, в срок, не превышающий двух рабочих дней с момента получения документов (заявления) на исполнение, проверяет: 


наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов по предоставлению муниципальной услуги (п.2.2. настоящего административного регламента);


возможность идентификации объекта по представленным в документах сведениям о месте его нахождения. 

3.4.3. При установлении факта отсутствия необходимых документов или установления невозможности идентифицировать место нахождения объекта специалист, ответственный за рассмотрение документов, в течение двух рабочих дней сообщает  заявителю по телефону или направляет заявителю письменное уведомление (по почте или лично в руки) о наличии препятствий по предоставлению муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению в течение 14 календарных дней с момента получения уведомления. 

3.4.4. При неисполнении заявителем принятой на себя обязанности специалист  комитета, ответственный за предоставлению муниципальной услуги, возвращает заявителю в срок, не превышающий 14 календарных дней с момента уведомления заявителя, ранее принятые документы заказным письмом или лично в руки. 


3.5. Подготовка информации 

3.5.1. Основанием для подготовки информации является заявление с положительными результатами проверки.

3.5.2. Специалист комитета,  ответственный  за  подготовку   информации, готовит проект письма содержащего запрашиваемую информацию об объекте культурного наследия регионального или местного значения, находящегося на территории Батецкого района и включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, и направляет подготовленный документ на подпись председателю комитета.

3.5.3. После регистрации один экземпляр документа выдается на руки заявителю (уполномоченному представителю заявителя) (или) направляется почтовым отправлением. Второй экземпляр остается в комитете.

3.5.4. Максимальное время подготовки Информации составляет 14 рабочих дней. 

3.6. Выдача ответа заявителю

3.6.1. Специалист комитета, ответственный за учет входящей корреспонденции, в течение одного дня регистрирует подписанный председателем комитета документ в книге учета исходящих документов комитета, проставляя в том числе:


регистрационный номер;

          наименование заявителя;


наименование исходящего документа;

фамилию,   имя,     отчество     должностного      лица,   ответственного   за подготовку документа;


дату и номер входящего документа заявителя. 

3.7. Подготовка уведомления  об отказе в предоставлении информации

3.7.1. Основанием для подготовки отказа в предоставлении информации является несоответствие поданного заявления требованиям настоящего административного регламента.

3.7.2. Специалист комитета, ответственный за предоставление информации готовит проект уведомления об отказе в предоставлении информации и направляет подготовленное уведомление на подпись председателю комитета.

3.7.3. В уведомлении заявителю указываются причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении информации.

3.7.4. После регистрации один экземпляр уведомления направляется в адрес заявителя или выдается на руки заявителю (уполномоченному представителю заявителя). Второй экземпляр остается в комитете.

3.7.5. Максимальное время подготовки уведомления об отказе составляет 14 рабочих дней. 

3.8. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

3.8.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений специалистом комитета,  осуществляется председателем комитета.

3.8.2. Непосредственный контроль за исполнением муниципальной услуги     осуществляет председатель комитета. 

3.8.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

4. Порядок    обжалования    действий    (бездействий)   и       решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.1. Действия (бездействия) и решения специалистов комитета осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.2.  Заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться с жалобой лично к председателю комитета, предоставляющего муниципальную услугу, или направить в письменной форме обращение, жалобу (претензию) председателю комитета.

4.3. Заявитель (представитель заявителя) вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, бездействии должностных лиц комитета в письменной форме. 

4.4. Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней с момента регистрации соответствующего документа.

4.5. Заявитель в своем письменном обращении, жалобе (претензии) в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество специалиста, чьи действия он обжалует, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

4.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), о недопустимости злоупотребления своим правом.

4.7. Если в письменном обращении, жалобе (претензии) заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, уведомив об этом заявителя, направившего обращение.

4.8. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) должностным лицом комитета принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении этих требований.

4.9. Результаты обращения направляются заявителю в письменной форме. 

4.10. Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя) направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
________________________
Приложение  1                                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                  к административному регламенту   по предоставлению                                                        

                                                        муниципальной услуги «Предоставление информации      

                                                        об  объектах культурного наследия регионального  и 

                                                        местного значения, находящихся на территории               

                                                        Батецкого района и включенных   в единый              

                                                        государственный реестр объектов культурного            

                                                        наследия (памятников истории и культуры) народов             

                                                        Российской Федерации (в новой редакции)»              

СВЕДЕНИЯ

о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для

справок) комитета культуры, кино и туризма Администрации муниципального района,  предоставляющего муниципальную услугу

1. Почтовый адрес (местонахождение) для направления документов и обращений:

комитет культуры, кино  и туризма: 175000, Новгородская обл.,                    п. Батецкий, ул. Советская, д. 20, тел.   факс (881661) 22-361

2. Часы приема документов заявителей на предоставление муниципальной услуги: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00. суббота, воскресенье – выходные дни.

3. Председатель комитета культуры, кино и туризма Администрации Батецкого муниципального района - Иванова  Светлана Геннадиевна, тел. 22-361.

4. На  информационных стендах  в помещении, предназначенном  для       

приема документов   для   предоставления   муниципальной    услуги,    размещается следующая  информация:

текст административного регламента    Администрации Батецкого муниципального района по предоставлению указанной муниципальной услуги;  

образцы заявлений и перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

место размещения соответствующих должностных лиц комитета культуры;

срок предоставления муниципальной услуги.                                                                                     

_____________________
	
	                               Приложение 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации    об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории  Батецкого района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации(в новой редакции)»              


ЗАЯВЛЕНИЕ

получателя муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории Батецкого района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»

                                Председателю комитета культуры, кино и туризма

                                                                   Администрации Батецкого муниципального района 

____________________________________

           (фамилия, имя, отчество)

___________________________________

(юридическое или физическое лицо)

____________________________________

(место регистрации, адрес)

Прошу Вас предоставить следующую информацию об объекте культурного наследия. 

Адрес объекта _______________________________________________________

____________________________________________________________________

            ____________________________________________________________________

            ____________________________________________________________________
                   (полный адрес объекта, в том числе: город, район, село, улица, дом, литера  строения)

Запрашиваемая информация об объекте культурного наследия, в том числе: 

1.___________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

….

____________________  

_________________
            (дата)       



(подпись)          

                                  Приложение  3

                                                             к административному  регламенту по  предоставлению                                                        

                                                             муниципальной услуги «Предоставление информации      

                                                             об  объектах культурного наследия регионального  и 

                                                             местного значения, находящихся на территории               

                                                             Батецкого района, и включенных   в единый              

                                                             государственный реестр объектов культурного            

                                                             наследия (памятников истории и культуры) народов             

                                                             Российской Федерации(в новой редакции)»                            

ЗАЯВЛЕНИЕ 

получателя муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории Батецкого района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»

                                           Председателю комитета культуры, кино  и туризма 

                                                 Администрации Батецкого муниципального района





                      ____________________________________






(Фамилия, имя, отчество)

                                                              от  ____________________________________
                                                                    (Фамилия, имя, отчество заявителя) 

                                                                                 _____________________________________
                                                                                           (Юридическое или физическое лицо)

                                                                                  ____________________________________
                                                                                      (место регистрации, адрес)

        Прошу Вас предоставить сведения о принадлежности к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) здания (строения, сооружения), расположенного по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (полный адрес места нахождения объекта недвижимости, в том числе район, город, село, поселок, улица, номер дома, литера строения)

                                                                                                     _______________

                                                                                                         (дата, подпись)

	    
	Приложение 4

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории Батецкого муниципального района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (в новой редакции)»              


БЛОК – СХЕМА

последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории Батецкого муниципального района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»




Направление уведомления  заявителю





Направление информации  заявителю








Подготовка уведомления об отказе выдачи информации





Подготовка  информации





Нет





   Да





Заявление  соответствует требованиям Административного регламента





Проверка заявления








Прием и регистрация 


заявления








Проверка заявления








Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление  информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории Батецкого района, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (в новой редакции)»














